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Bevezetés

A nyilvantartasba vett tarsadalmi szervezeteknek oda kell figyelni arra, hogy a hatalyos
szabalyozas értelmében a nyilvantartd torvényszéknek be kell jelenteniiik valamennyi, a
szervezetilket érintd valtozast. Ezt az eljarast a birosagok valtozasbejegyzési kérelemre induld
nemperes eljaras keretében folytatjak le. A valtozas bejelentése abban az esetben is fontos és

lényeges, amennyiben nyilvantartasi adatot nem érint6 valtozas kovetkezett be.

2014. marcius 15. napjan hatalyba lépett a Polgari Torvénykonyvrol szélo 2013. évi V.
torvény (a tovabbiakban Ptk.). Erre figyelemmel legkésébb 2016. marcius 15. napjaig minden
tarsadalmi szervezetnek a Ptké. 11. § (1) bekezdése értelmében feliil kell vizsgalni az Gj Ptk-nak
valé megfeleltetés céljabdl is a létesito okiratat, és sziikség szerint modositania kell akkor is, ha
eddig az idGpontig a létesitd okiratot érinté modositast nem hajt végre. Amennyiben barmilyen
okbdl modositasra keriil id6 kozben a létesit6 okirat, akkor ebben az idépontban kell a Ptk-nak valé
megfeleltetést is elvégezni. Ilyen modon szinte valamennyi civil szervezet valtozasbejegyzési

eljarast kell, hogy inditson legkésébb 2016. marcius 15. napjaig.

A Ptké. 11. S-a alapjan az egyesiilet és az alapitvany a létesité okiratat a Ptk.-val
Osszefiiggésben nem koteles modositani, ha az csak abbol az okbol volna sziikséges, hogy abban
olyan hivatkozasok, utalasok és elnevezések szerepelnek, amelyek a Ptk. és a létesitd okirat
tartalmat érint6 mas térvény rendelkezéseinek mar nem felelnek meg. Ha azonban a létesito okirat
egyéb okbol madosul, a szervezet az ilyen valtozasokat is koteles azon atvezetni. Az az alapitvany,
illetve egyesiilet, amelyek még a Ptk-nak valo megfeleltetést nem tették meg, 2016. marcius 15.
napjaig a Polgari Torvénykonyvrol szolo 1959. évi IV. torvény alapjan mikodnek. Nincs azonban
akadalya annak, hogy az egyesiilet és alapitvany a Ptk. rendelkezéseinek alkalmazasaval modositsa

létesito okiratat, erre azonban a valtozasbejegyzési kérelemben utalnia kell.



Egyesiilet

Ki a nyilvantarté birosag?

A civil szervezetek birdsagi nyilvantartasardl és az ezzel Osszefliggd eljarasi szabalyokrol
szold 2011. évi CLXXXI. torvény (a tovabbiakban Cnytv.) 1. §-a értelmében a nyilvantarté birosag az
egyesiilet székhelye szerint illetékes torvényszék. Azanban, ha a tarsadalmi szervezet a
nyilvantartasba vételt kdvetéen megvaltoztatja a székhelyét és ez alapjan mas torvényszék
illetékességi teriiletéhez tartozna, abban az esetben sincs ezen valtozas hatassal az illetékességre.
Azaz a valtozasokat is az a torvényszék fogja atvezetni, mely a nyilvantartasba vette a tarsadalmi

szervezetet; illetve tovabbra is ez a birdsag fogja vezetni a civil szervezet nyilvantartasi adatait.

A székhely szerinti illetékes birosagot a www.birosag.hu oldalon lehet megtalalni.

Nyomtatvany

Valtozasbejegyzés iranti papir alapu kérelmet a civil szervezetek birosagi eljarasokban
alkalmazando (rlapjairol szolé 11/2012 (11.29.) KIM rendelet 8. §-a alapjan 2012. marcius 1. napjatol
alkalmazando drlapon kell benyGjtani az egyesiilet valtozasbejegyzés iranti papir alapu kérelme

elnevezésl doc formatumban letoltheté nyomtatvanyon.

Az (rlap elektronikus formaban a www.birosag.hu oldalrol a Nyomtatvanyok-irlapok
menipont aldl letolthetd. Ugyanitt segitséget is kap az egyesiilet a kitoltéssel kapcsolatban,

amennyiben a pdf formatumud dokumentumot nyitja meg.

A nyomtatvanyon kizarélag a nyilvantartasi adatot érint6 valtozasokat kell feltiintetni.
Amennyiben nyilvantartasi adatot nem érint6 valtozas tudomasulvételét kéri a tarsadalmi szervezet,
a nyomtatvany 18. és 20. pontjait lresen kell hagyni, vagy azon csak azt kell feltiintetni, hogy az
alapszabaly moédositasara, vagy nyilvantartasi adatot nem érint6é tisztségviselé megvalasztasara

keriilt sor. Amit a nyilvantartasnak tartalmaznia kell, azt azonban kotelezé feltiintetni ezekben a


http://www.birosag.hu/
http://www.birosag.hu/

pontokban.

Nyilvantartasi adat az egyesiilet:

- neve,

- roviditett neve,

- formaja,

- székhelye,

- a képviseléjének (elnok) neve, lakodhelye,

- célja,

- nyilvantartasba vett alapszabalyanak kelte.

Minden tovabbi adatvaltozas nem érinti a nyilvantartast, azonban a nyilvantarto

birosagnak be kell jelenteni a térvényes mikodés érdekében.

Ki nyujtsa be a valtozasbejegyzési kérelmet? Ki a képvisel6?

Az elnok személyében bekovetkezett valtozas esetében problémat okozhat, hogy ki a
képviseléje az egyesiiletnek a birosag iranyaban. Figyelemmel arra, hogy a képviseleti jogot nem a
nyilvantartasba vétel, hanem a kozgylilés altali megvalasztas keletkezteti a Ptk. 3:74. § c) pontja
alapjan, az ujonnan megvalasztott elnok jogosult a valtozasbejegyzési kérelmet elbterjeszteni akar
sajat maga, akar jogi képvisel6je Utjan. A jogi képviselo részére is a meghatalmazast az Uj vezetd

tisztségvisel6 jogosult megadni.

Hany példanyban kell benyujtani?

A valtozasbejegyzési kérelmet, ahogy az fentebb is szerepel, nemperes eljaras keretében
intézi el a birosag. A Cnytv. 5. § (1) bekezdése Ugy fogalmaz, hogy azokra az eljarasi kérdésekre,
amelyeket ez a torvény nem szabalyoz, a Pp. szabalyai - a polgari nemperes eljaras sajatossagaibol
ered6 eltérésekkel - megfeleléen iranyadok. A Cnytv. 6. §-a ugyanakkor egyértelmiien fogalmaz
abban a tekintetben, hogy a beadvanyokat egy példanyban - ha jogszabaly a beadvanyra (rlapot

rendszeresit - (rlapon kell benyUjtani.



Figyelemmel tehat arra, hogy a beadand6 beadvanyok példanyszama tekintetében
tartalmaz kiilonos szabalyozast a Cnyty, a hattérjogként alkalmazandé Pp. szabalyait nem vehetjiik
ebben a tekintetben figyelembe, ezért a kérelmet és mellékleteit is egy példanyban kell

benyujtani.

llletékkoteles-e a valtozasbejegyzési kérelem folytan indult nemperes eljaras?
Az illetékekrol szolo 1990. évi XClII. torvény 5. § (1) bekezdés d) pontja értelmében teljes
személyes illetékmentességben részesiil az egyesiilet. Erre figyelemmel a valtozasbejegyzési

kérelem folytan indult nemperes eljaras is illetékmentes.

Mit kell csatolni?

A Cnytv. 23. § és 24. §-a pontosan meghatarozza, hogy a valtozasbejegyzési kérelemnek
mit kell tartalmaznia. Ennek megfelel6en a kérelemnek tartalmaznia kell:

a) az eljaro birosag megjelolését,

b) a kérelmez6 nevét, lakohelyét (székhelyét),

¢) a kérelemmel érintett szervezet nevét és nyilvantartasi szamat,

d) a valtozasbejegyzési kérelemmel érintett adatokat, annak megjelolésével, hogy melyek

az Uj, a modositott vagy a torlendé adatok.

A valtozasbejegyzési kérelemhez a nyilvantartasba vétel iranti kérelemhez csatolando
iratokat kell csatolni, kivéve azokat az okiratokat, amelyek a birdosag rendelkezésére allnak, s

amelyek a valtozasbejegyzési kérelem adatai alapjan megallapithatéan nem moédosultak.

A létesito okirat modositasa esetén a valtozasbejegyzési kérelemhez csatolni kell a létesit6
okirat valtozasokkal egységes szerkezetbe foglalt szovegét is. Tovabba csatolni kell minden olyan
okiratot, mely a valtozasbejegyzéssel érintett kérelmet alatamasztja, igazolja. Minden esetben
csatolni kell a kozgyilési jegyzokonyvet, valamint a kozgylilésre vonatkozo jelenléti ivet.
Amennyiben a valtozas a vezet6 tisztségviselok, feliigyel6 bizottsagi tagok személyét érinti a

kérelemhez mellékelni kell, amennyiben lemondas tortént a lemondd nyilatkozatot, ha elhalalozas



kovetkezett be, akkor a halotti anyakonyvi kivonatot és egyben csatolni kell az (j vezetd
tiszségviselok, felligyelé bizottsagi tagok megbalasztasara vonatkozo kozgydlési hatarozatot és a
megvalasztott személyek elfogadd nyilatkozatat. Székhelyvaltozas esetén csatolni kell a
székhelyként hasznalt ingatlan 30 napnal nem régebbi nem hiteles tulajdoni lap masolatat, a

székhelyhazsnalat jogcimét igazold okirat masolatat.

Mennyi id6 van a valtozasbejegyzési kérelem el6terjesztésére?

A Cnytv. 37. §-aban foglaltak alapjan a valtozasbejegyzési kérelmet az alapszabaly
modositasat, illetve az adat valtozasat eredményezd, a kozgyllés hatarozatanak elfogadasat koveto
hatvan napon beliil kell a birdsagnak bejelenteni. Ha a valtozasbejegyzési kérelembél az tiinik ki,
hogy az egyesiilet elmulasztotta a valtozasbejegyzési kérelem hataridében torténé benyljtasat, a

birosag torvényességi ellendrzést kezdeményezhet az ligyészségnél.

Kozgyiilési jegyzokonyv (hatarozat meghozatalanak modja)

A Ptk. 3:72. § (1) bekezdése alapjan az egyesiilet dontéshozd szerve a kozgy(ilés. A
kozgy(lésre vonatkozo szabalyoknal figyelemmel kell lenni a Ptk. 3:73. § (1) bekezdésében foglalt
kogens eldirasra, mely szerint a kozgyl(ilés évente legalabb egy alkalommal iilésezik. A létesitd okirat

ennél ritkabb Uilésezést el6ird rendelkezése semmis.

Figyelemmel kell lenni tovabba a 3:73. § (2) bekezdésében foglaltakra, mely szerint a
kozgyllés nem nyilvanos; azon a tagokon és az ligyvezetésen kiviil a kozgylilés Osszehivasara
jogosult altal meghivottak és az alapszabaly vagy a kozgyiilés hatarozata alapjan tanacskozasi joggal
rendelkezé személyek vehetnek részt. Ez a szabaly azonban nem vonatkozik a kdzhaszn( jogallassal
rendelkez6 egyesiiletekre, mivel rajuk nézve az Ectv. 37. §-a egyértelmien a nyilvanossagot irja el
olyan méddon, hogy a kozgyiilés, valamint az elnokség Ulései nyilvanosak, amely nyilvanossag

jogszabalyban meghatarozott esetekben korlatozhato.

A Ptk. 3:74. §-a alapjan a kozgyl(lés hataskorébe tartozik:

a) az alapszabaly modositasa;



b) az egyesiilet megsziinésének, egyesiilésének és szétvalasanak elhatarozasa;

c) a vezeto tisztségviselé megvalasztasa, visszahivasa és dijazasanak megallapitasa;

d) az éves koltségvetés elfogadasa;

e) az éves beszamolo - ezen belill az ligyvezet6 szervnek az egyesiilet vagyoni helyzetérél
szo0l6 jelentésének - elfogadasa;

f) a vezeto tisztségviseld feletti munkaltatdi jogok gyakorlasa, ha a vezeté tisztségviseld
az egyesiilettel munkaviszonyban all;

g) az olyan szerzodés megkotésének jovahagyasa, amelyet az egyesiilet sajat tagjaval,
vezeto tisztségviselGjével, a felligyelobizottsag tagjaval vagy ezek hozzatartozojaval kot;

h) a jelenlegi és korabbi egyesiileti tagok, a vezetd tisztségviselok és a felligyel6bizottsagi

i) a felligyel6bizottsag tagjainak megvalasztasa, visszahivasuk és dijazasuk megallapitasa;

j) a valasztott konyvvizsgaldo megvalasztasa, visszahivasa és dijazasanak megallapitasa; és

k) a végelszamolo kijelolése.

Fontos tovabba kiemelni a Ptk. 3:76. §-aban foglaltakat, ugyanis az egyszeri( tobbséghez

képest eltéro szabalyozast hataroz meg bizonyos targykorokben a jogszabaly.

Erre figyelemmel a jelen lévé tagok haromnegyedes szotobbséggel hozott hatarozata
sziikséges az egyesiilet alapszabalyanak modositasahoz, mig a szavazati joggal rendelkezé tagok
haromnegyedes szotobbséggel hozott hatarozata sziikséges az egyesiilet céljanak modositasahoz és
az egyesilet megsziinésérél szold kozgydlési dontéshez. Amennyiben az alapszabaly ezen
kérdéskorokben ennél alacsonyabb hatarozathozatali aranyt ir eld, abban az esetben az alapszabaly

e rendelkezése semmis a Ptk. 3:19. § (3) bekezdése alapjan.

Valtozasbejegyzési kérelem esetében a kozgylilésen késziilt jegyzokonyv, valamint

jelenléti iv benyUjtasa elmaradhatatlan.

A nyilvantartasi adatot érint6 kérdések tekintetében a kozgyllési jegyzokonyvnek minden



esetben tartalmaznia kell az alabbiakat.

. A jelenlévoknek az Osszes taghoz viszonyitott szamaranyat a hatarozatképesség
megallapitasa végett. A jegyzékonyvnek tartalmaznia kell, hogy a kozgy(ilés hatarozatképes.

. Személyi kérdés esetében napirendi pontonként a szavazati joggal rendelkezék
tekintetében a hatarozatképesség megallapitasat a jelenleg hatalyos torvény miatt, amelyre
figyelemmel személyi kérdésekben az érintett személy nem szavazhat.

. Napirendi pontonként a szavazas menetét, az eljaras médjat. Ennél minden esetben
figyelemmel kell lenni az alapszabalyban foglaltakra, hogy eldir-e kiilonos szabalyt az adott kérdés

tekintetében.

. Napirendi pontonként a megszavazott hatarozatot.
. Napra pontos datumozast.
. Az alapszabaly altal meghatarozott személyek alairasat.

Lényeges, hogy a hatarozathozatalban az a személy nem vehet részt, akire a hatarozat
vonatkozik, figyelemmel a Ptk. 3:19. § (1) bekezdésének f) pontjaban foglaltakra. A
hatarozatképességet minden hatarozathozatalnal vizsgalni kell. Ha egy tag valamely ligyben nem
szavazhat, 6t az adott hatarozat meghozatalanal a hatarozatképesség megallapitasa soran figyelmen

kivil kell hagyni. Ezen koriilméyneknek a jegyzokonyvbél egyértelmien ki kell tiinnie.

Mit jelent a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapszabaly
A Cnytv. 24. § (3) bekezdése irja el6 az egyesiilet szamara azt a kotelezettséget, hogy a
létesité okirat modositasa esetén a valtozasbejegyzési kérelemhez csatolni kell a létesité okirat

valtozasokkal egységes szerkezetbe foglalt szovegét is.

A fentiekre figyelemmel amennyiben a kozgyiilésen a tagok megszavaztak az alapszabaly

modositasat, ezeket a valtozasokat az alapszabalyon értelemszer(ien at kell vezetni. A Cnytv. 38. §-



a értelmében a létesité okirat moddositasat valtozasbejegyzési kérelemmel kell bejelenteni a
birésagnak. Az egységes szerkezet( okiratbdl egyértelmien ki kell tlinnie, hogy ennek elkészitésére

a létesito okirat mely pontjanak valtozasa adott okot.

A fentiekre figyelemmel a modositassal egységes szerkezetbe foglalt alapszabalyban dolt
és/vagy vastagitott betlivel célszer(i kiemelni a valtozott részeket. Lehet mas mddot is valasztani
természetesen, de egyértelmiien ki kell tiinnie a benyujtott alapszabalybol, hogy annak mely részei

modosultak.

Azonban minden egyes modositasnal a valtozasbejegyzési kérelemmel egyiittesen
benyujtott, egységes szerkezetbe foglalt alapszabalyban csak a legutolsé - a valtozasbejegyzési

kérelemmel érintett - modositasokat kell kiemelni.

Az alapszabaly minimalis tartalmi kovetelményei
A Ptk. pontosan meghatarozza felsorolasszerlien a 3:5. §-ban és a 3:71. §-ban, hogy mik a
minimalis tartalmi elemei az alapszabalynak. Tartalmaznia kell tehat a létesité okiratnak a jogi

személy egyesiilet tekintetében

. a nevét;

. a székhelyét;

. a céljat vagy f6 tevékenységét;

. a létesité személy vagy személyek nevét, valamint azok lakéhelyét vagy székhelyét;
. a részére teljesitendé vagyoni hozzajarulasokat, azok értékét, tovabba a vagyon

rendelkezésre bocsatasanak modjat és idejét;

. az els6 vezet6 tisztségviseldjeét;
. a tag jogait és kotelezettségeit;
. a szerveit és azok hataskorét, tovabba a tagokra, a vezet6 tisztségviselOkre és a

felligyelébizottsagi tagokra vonatkozo kizaro és osszeférhetetlenségi szabalyokat;

. a jogszabalyt, az alapszabalyt vagy az egyesiileti hatarozatot sértd vagy az egyesiilet



céljaval Osszeegyezhetetlen tagi magatartas esetén alkalmazhato jogkovetkezményeket és a taggal
szembeni eljaras szabalyait vagy mindezeknek a mell6zését;

. a kozgyilés oOsszehivasanak és lebonyolitasanak, a  kozgyllés helye
meghatarozasanak, a kozgy(ilési meghivé tartalmanak, a napirendnek, a kozgyiilés
tisztségviseldinek, a levezetd elnoknek, a szavazatszamlalok megvalasztasanak, a
hatarozatképességnek, a szavazasnak, a jegyzékonyvvezetésnek, valamint a hatarozatok
kihirdetésének szabalyait; és

. a szavazati jog gyakorlasanak feltételeit.

Az alapszabalyt az egyesiilet céljanak figyelembevételével kell értelmezni.

Tovabbi kotelez6 tartalmi el6irasokat tartalmaz az egyesiilési jogrol, a kozhaszn(
jogallasrol, valamint a civil szervezetek miikodésérdl és tamogatasarol szoldé 2011. évi CLXXV.
torvény (a tovabbiakban Ectv.) a kozhaszn( jogallassal rendelkez6 egyesiiletek alapszabalyara
nézve. Ezeket a szabalyokat az Ectv. 34. §-a, és 37. §-a tartalmazzak. Tartalmaznia kell tehat a
létesit6 okiratnak a kdzhaszn( jogallast jogi személy egyesiilet tekintetében a fent felsoroltakon

tulmenden azt, hogy

. milyen kozhaszn( tevékenység(ek)et folytat, e kozhasznu tevékenység(ek)et mely
kozfeladat(ok)hoz kapcsoldédoan végzi, tovabba hogy e kozfeladat(ok) teljesitését mely
jogszabalyhely(ek) irja (irjak) elo, valamint - ha tagsaggal rendelkezik - nem zarja ki, hogy tagjain
kiviil mas is részesiilhessen a kdzhasznl szolgaltatasaibdl;

. sz0 szerint kell az alabbi szoveg:

. gazdasagi-vallalkozasi tevékenységet csak kozhaszni vagy a létesité okiratban
meghatarozott alapcél szerinti tevékenység megvalositasat nem veszélyeztetve végez;

. gazdalkodasa soran elért eredményét nem osztja fel, azt a létesité okirataban
meghatarozott kozhasznl tevékenységére forditja;

. kozvetlen politikai tevékenységet nem folytat, szervezete partoktol fiiggetlen és

azoknak anyagi tamogatast nem nyujt.



. a kozgylilés és az elnokség Ullésezésének gyakorisagara - amely évi egy alkalomnal
kevesebb nem lehet -, az iilések Osszehivasanak rendjére, a napirend kozlésének modjara, az lilések
nyilvanossagara, hatarozatképességére és a hatarozathozatal madjat,

. a kozhasznl szervezet vezetd tisztségviselGinek dsszeférhetetlenségét,

. ha a kozhasznu szervezet miikodését és gazdalkodasat ellendrzé feliigyelé szerv
létrehozasa vagy kijelolése kotelezd, ennek létrehozasara, hataskorére és miikodését,

. a kozhasznl szervezet éves beszamoldja jovahagyasanak mddjara vonatkozd
szabalyokat, tovabba

. vagy az alapszabalynak, vagy - ennek felhatalmazasa alapjan - bels6é szabalyzatanak
rendelkeznie kell

. olyan nyilvantartas vezetésérdol, amelyb6l a dontésre jogosult szerv dontésének
tartalma, idépontja és hatalya, illetve a dontést tamogatok és ellenzék szamaranya (ha lehetséges,
személye) megallapithato,

. a dontéseknek az érintettekkel valé kozlési, illetve nyilvanossagra hozatali
modjarol,

. a kozhasznl szervezet mikodésével kapcsolatosan keletkezett iratokba vald
betekintés rendjérél, valamint

. a kozhasznl szervezet mikodésének, szolgaltatasa igénybevétele modjanak,

beszamoloi kozlésének nyilvanossagarol.

Ez utobbi rendelkezés nem lehet altalanos jellegl, hanem pontosan meg kell hatarozni,
hogy ez milyen nyilvantartas, ki vezeti, a dontéseket az érintettekkel miként kozlik, a dontéseket
milyen modon hozzak nyilvanossagra. Amennyiben az egyesiilet e kérdésekrol kiilon, a civil
szervezet belsé szabalyzataban kivan rendelkezni, azaz a részletes szabalyok ott keriilnek
meghatarozasra, abban az esetben az alapszabalynak erre a koriilményre utalnia kell. Mindezek
alapjan az alapszabalynak tartalmaznia kell, hogy az egyesiilet jogosult e kérdésekrél a belsd

szabalyzatban rendelkezni, illetve azt, hogy ezen felhatalmazas alapjan ezekrél ott fog rendelkezni.



Onallé képviseleti joga az elnoknek

A hatalyos Ptk. 3:30. § (1) bekezdése értelmében ha az alapszabaly képviseleti joggal jard
tisztséget hataroz meg, e tisztség betoltéje a jogi személy onallo képviseldje. Az alapszabalyban
kifejezetten szerepltetni kell, hogy az elnok onallo, vagy mas elnokségi taggal vagy tagokkal

egyiittes képviseleti joggal rendelkezik.

Az elnok onallo képviseleti joga nem zarja ki azt, hogy mas személyek - elnokségi tagok -
akar egyiittesen, akar onalloéan képviseljék barmely kérdéskorben az egyesiiletet. Azt, hogy milyen
korben és milyen terjedelemben, milyen moédon all fenn egy személy képviseleti joga az

alapszabalyban egyértelmien meg kell hatarozni.

A képviseleti jog korlatozasanal ugyanakkor figyelemmel kell lenni a Ptk. 3:31. §-aban
foglaltakra is, mely szerint az egyesiiletnek a jogi személyek nyilvantartasaba bejegyzett
képviseléje képviseleti joganak korlatozasa és nyilatkozatanak feltételhez vagy jovahagyashoz
kotése harmadik személyekkel szemben nem hatalyos, kivéve, ha a harmadik személy a
korlatozasrol vagy a feltétel bekovetkeztének vagy a jovahagyasnak a sziikségességérdl és annak

hianyardl tudott vagy tudnia kellett volna.

Régi jogszabalyra val6 hivatkozas

Kiilonosen kozhasznu jogallassal rendelkezé egyesiiletek esetében gyakori, hogy a civil
szervezet nem a hatalyos, a Polgari Torvénykonyvrol szoldé 2013. évi V. torvényre, az egyesiilési
jogrol, a kozhasznlu jogallasrol, valamint a civil szervezetek miikodésérdl és tamogatasarol szolo
2011. évi CLXXV. torvényre, hanem korabbi jogszabalyokra hivatkozik. Ez minden esetben

hianypotlast von maga utan.

Alairas és/vagy datum hianya
Mind a kozgy(ilési jegyzokonyvet, mind az alapszabalyt napra pontos datummal és

alairassal kell ellatni.



A kozgylilési jegyzokonyvet ala kell irnia a levezet6 elnoknek, a jegyzékonyvvezetonek és a

jegyzokonyv hitelesitonek.

Az alapszabalyt az elnoknek kell alairnia a Cnytv. 38. §-ara figyelemmel, mely szerint az
egységes szerkezetbe foglalt alapszabalyon a képvisel6 - ha a kérelmez6 jogi képviselével jar el, a
jogi képvisel6 - igazolja, hogy a létesité okirat egységes szerkezetbe foglalt szovege megfelel a

létesitookirat-modositasok alapjan hatalyos tartalmanak.

Elfogadé nyilatkozat

A hatalyos szabalyozas, a Ptk. 3:79. §-a alapjan ha az alapszabalyban vagy a vezet6
tisztségvisel6 megvalasztasa soran a vezetd tisztségviselGi megbizas idétartamardl a tagok nem
rendelkeznek, a vezet6 tisztségvisel6 megbizatasa két évre szol. Az 6t évnél hosszabb idére szold

vezetd tisztségvisel6i megbizas az 6t évet meghalado részében semmis.

A vezet6 tisztségviselé személyében tortént valtozas az elnok esetében nyilvantartasi
adat, de valamennyi vezet6 tisztségviseld, valamint feliigyelGbizottsagi tag személyében tortént
valtozast be kell jelenteni a nyilvantarto torvényszéknek. Nem elegendé azonban az (j vezet6
tisztségviseld, felligyelObizottsagi tag elfogad6 nyilatkozatat benyujtani a birdésagra, a lemondo
vezetd tisztségviseld, felligyeldbizottsagi tag lemondd nyilatkozatat is csatolni kell. Amennyiben
mas modon szlint meg a vezetd tisztségviseld, felligyelébizottsagi tag megbizatasa, ezt is

megfeleléen igazolni kell (pl. halotti anyakonyvi kivonat, jegyz6konyv a visszahivasrol).

Be kell jelenteni a nyilvantarto torvényszéknek azt is, amennyiben a vezetd tisztségviselo,
felligyelobizottsagi tag Ujravalasztasa tortént. Ebben az esetben a vezetd tisztségviseld,
felligyelobizottsagi tag elfogadd nyilatkozatat, illetve az Ujra valasztasra vonatkozd kozgylilési

jegyzokonyvet és az Ujravalasztasrol szolo kozgylilési hatarozatot kell csatolni.

Mind az elfogado nyilatkozatot, mind a lemondd nyilatkozatot teljes bizonyito ereji

maganokirati formaban kell benydjtani.



A Ptk. 3:22. §-a hatarozza meg a vezetd tisztségviselével szembeni kovetelményeket és

kizaro okokat.

Ennek értelmében a vezet6 tisztségvisel kizardlag olyan nagykorlu személy lehet, akinek
cselekvoképességét a tevékenysége ellatasahoz sziikséges korben nem korlatoztak. Tovabba akit
blincselekmény elkovetése miatt joger6sen nem itéltek szabadsagvesztés biintetésre (ez a
korlatozas addig tart, amig a biintetett el6élethez f(iz6d6 hatranyos kovetkezmények alél nem
mentesiil a személy). Tovabbi feltétel, hogy a vezetd tisztségviselokre vonatkozd foglalkozastol
birésagi Uton joger6sen nem tiltottak el (ez a korlatozas az eltiltast kimondd hatarozatban

megszabott id6tartamig tart).

A jelenleg hatalyos szabalyozas lehet6vé teszi, hogy a vezetd tisztségviselé jogi személy
legyen. Ebben az esetben a jogi személy koteles kijelolni azt a természetes személyt, aki a vezetd
tisztségvisel6i feladatokat nevében ellatja. A vezet6 tisztségviselokre vonatkozd szabalyokat ilyen

esetben a kijelolt személyre is alkalmazni kell.

A vezeto tisztségviseld ligyvezetési feladatait személyesen koteles ellatni.

Lényeges valtozas, hogy a felligyelé bizottsag tagjai mar nem mindésiilnek vezetd

tisztségviselonek.

A fentieket is figyelembe véve az elntkség tagjainak az elfogadd nyilatkozatukban az
alabbi nyilatkozatot kell megtenniiik:

Alulirott ................ . (név, anyja neve, lakcim) @ ...................... Egyesiiletnél elfogadom
az elnbkségi tagsdgot.

Nyilatkozom, hogy a 2013. évi V. torvény (Ptk.) 3:22. §-dban foglalt kovetelményeknek
megfelelnek, velem szemben kizdré ok nem dll fenn. Ennek megfeleléen cselekvéképes, nagykoru,

biintetlen elééletli (blintetett elGélethez fliz6dé hdtrdnyos kbvetkezményekt6l mentesiilt) személy



vagyok, aki nem dll vezetd tisztségviselGre vonatkozo foglalkozdstdl eltiltds hatdlya alatt.
A vezeté tisztségviseld ligyvezetési feladatait személyesen ldtom el.

Datum, aldiras, 2 tanu

Amennyiben kodzhasznu jogallasu a tarsadalmi szervezet, az elnokség tagjainak az alabbi
nyilatkozatot kell megtenniiik:

Alulirott ................ . (név, anyja neve, lakcim) @ ...................... Egyesiiletnél elfogadom
az elnbkségi tagsdgot.

Nyilatkozom, hogy a Polgdri Térvénykényvrél szolé 2013. évi V. torvény (Ptk.) 3:22. §-
dban, valamint az egyesiilési jogrdl, a kézhasznu jogdlldsrol, valamint a civil szervezetek
miikodésérél és tdmogatdsdrol szold 2011. évi CLXXV. torvény (Ectv.) 38. § és 39. §-aiban foglalt
rendelkezéseket ismerem, velem szemben ebben a vonatkozdsban kizdré ok nem dall fenn.

A fentieknek megfelel6en nyilatkozom, hogy cselekvéképes, nagykoru, biintetlen elééletdi
személy vagyok, aki nem dll vezetd tisztségvisel6re vonatkozo foglalkozdstol eltiltds hatdlya alatt.

Tudomdsul veszem, hogy a vezets tisztségviseld ligyvezetési feladatait személyesen
koteles elldtni.

Tisztdban vagyok azzal, hogy az elnbkség hatdrozathozataldban nem vehet részt az a
személy, aki vagy akinek kézeli hozzdtartozdja a hatdrozat alapjdn

- kotelezettség vagy felel6sség aldl mentesiil, vagy

- bdrmilyen mds elényben részesiil, illetve a megkbtendd jogligyletben egyébként
érdekelt.

Nem mindsiil elénynek a kézhasznu szervezet cél szerinti juttatdsai keretében a bdrki
dltal megkotés nélkiil igénybe veheté nem pénzbeli szolgdltatds, illetve az egyesiilet adltal
tagjanak, a tagsdgi jogviszony alapjdn nyujtott, létesité okiratnak megfelelé cél szerinti juttatds.

Nyilatkozom, hogy a megeléz6 hdrom évben nem voltam olyan kézhasznu szervezet
vezetd tisztségviselGje - annak megszlinését megel6zé két évben legaldbb egy évig -,

a) amely jogutéd nélkiil sziint meg ugy, hogy az dllami ado- és vdmhatosdgndl
nyilvdntartott adé- és vdamtartozdsdt nem egyenlitette ki,

b) amellyel szemben az dllami adé- és vdamhatdsdg jelentds dsszegli addhidnyt tdrt fel,



c) amellyel szemben az dllami add- és vdmhatdsdg lizletlezdrds intézkedést alkalmazott,
vagy lizletlezdrdst helyettesité birsdgot szabott ki,

d) amelynek adészamdt az dllami adé- és vdmhatdsdg az addézds rendjérdl szolo térvény
szerint felfliggesztette vagy torolte.

Tudomdsul veszem, hogy koteles vagyok valamennyi érintett kdzhasznu szervezetet
elézetesen tdjékoztatni arrél, hogy ilyen tisztséget egyidejlileg mds kdzhasznu szervezetnél is
betoltok.

Datum, aldirds, 2 tanu

A feliigyel6bizottsag tagjainak az elfogado nyilatkozatukban az alabbi nyilatkozatot kell
megtennilk:

Alulirott ................ . (név, anyja neve, lakcim) @ ..................... Egyesiiletnél
elfogadom a feliigyel6bizottsdgi tagsdgot.

Nyilatkozom, hogy a 2013. évi V. torvény (Ptk.) 3:26. §-dban, valamint a 3:22. §-dban
foglalt kovetelményeknek megfelelnek, velem szemben kizdré ok nem dll fenn. Ennek megfelelGen
cselekvéképes, nagykoru, biintetlen elééleti (biintetett elGélethez fliz6dé hdtrdnyos
kovetkezményektSl mentesiilt) személy vagyok, aki nem dll vezets tisztségviselére, valamint
feliigyel6bizottsdgi tagra vonatkozd foglalkozdstdl eltiltds hatdlya alatt. Nem vagyok sem én, sem
hozzdtartozom az egyesiilet vezeté tisztségviseldje.

Tudomdsul veszem, hogy a feliigyel6bizottsdgi tag a feliigyel6bizottsdg munkdjdban
személyesen kételes részt venni.

Datum, aldirds, 2 tanu

Amennyiben kdzhaszn( jogallasu a tarsadalmi szervezet, a felligyel6bizottsag tagjainak az
alabbi nyilatkozatot kell megtenniiik:

Alulirott ................ . (név, anyja neve, lakcim) @ ...................... Egyesiiletnél elfogadom
a feliigyel6bizottsdgi tagsdgot.

Nyilatkozom, hogy a Polgdri Torvénykonyvrél szolé 2013. évi V. torvény (Ptk.) 3:26. §-

dban, valamint a 3:22. §-dban, valamint az egyesiilési jogrdl, a kbzhasznu jogalldsrdl, valamint a



civil szervezetek miikodésérél és tdmogatdsdrol szolé 2011. évi CLXXV. torvény (Ectv.) 38. § és 39.
§-agiban foglalt rendelkezéseket ismerem, velem szemben ebben a vonatkozdsban kizdrd ok nem all
fenn.

A fentieknek megfeleléen nyilatkozom, hogy cselekvéképes, nagykoru, biintetlen elééletdi
(blintetett eléélethez fliz6d6 hdtrdnyos kovetkezményektdl mentesiilt) személy vagyok, aki nem dll
vezet6 tisztségvisel6re, valamint feliigyelébizottsdgi tagra vonatkozé foglalkozdstol eltiltds
hatdlya alatt. Nem vagyok sem én, sem hozzdtartozom az egyeslilet vezetd tisztségviselGje.

Tudomdsul veszem, hogy a feliigyel6bizottsdgi tag a feliigyel6bizottsdg munkdjdban
személyesen kételes részt venni.

Tisztaban vagyok azzal, hogy a feliigyelébizottsdg hatdrozathozataldban nem vehet részt
az a személy, aki vagy akinek kbzeli hozzdtartozdja a hatdrozat alapjdn

- kotelezettség vagy felelGsség aldol mentesiil, vagy

bdrmilyen mds elényben részesiil, illetve a megkétendd jogligyletben egyébként

érdekelt.

Nem mindsiil elénynek a kézhasznu szervezet cél szerinti juttatdsai keretében a bdrki
dltal megkotés nélkiil igénybe veheté nem pénzbeli szolgdltatds, illetve az egyesiilet dltal
tagjdnak, a tagsdgi jogviszony alapjdn nyujtott, létesité okiratnak megfeleld cél szerinti juttatds.

Nyilatkozom, hogy nem vagyok olyan személy, aki

a) a dontéshozo szerv, illetve az ligyvezet6 szerv elnbke vagy tagja (ide nem értve az
egyesiilet dontéshozo szervének azon tagjait, akik tisztséget nem toéltenek be),

b) a kézhasznu szervezettel e megbizatdsdn kiviili mds tevékenység kifejtésére irdnyuld
munkaviszonyban vagy munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban dll, ha jogszabdly mdsképp
nem rendelkezik,

¢) a kdzhasznu szervezet cél szerinti juttatdsdbodl részesiil - kivéve a bdrki dltal megkdtés
nélkiil igénybe vehetdé nem pénzbeli szolgdltatdsokat, és az egyesiilet dltal tagjdnak a tagsdgi
jogviszony alapjdn a létesité okiratban foglaltaknak megfeleléen nyujtott cél szerinti juttatdst -,
illetve

d) az a)-c) pontban meghatdrozott személyek kozeli hozzdtartozoja.

Nyilatkozom, hogy a megel6z6 hdrom évben nem voltam olyan kbzhaszni szervezet



vezetd tisztségviselGje - annak megszlinését megel6zé két évben legaldbb egy évig -,

a) amely jogutdd nélkil sziint meg ugy, hogy az dllami add- és vdmhatdsdgnal
nyilvdntartott adé- és vamtartozdsdt nem egyenlitette ki,

b) amellyel szemben az dllami ado- és vdamhatdsdg jelentds dsszegli addhidnyt tdrt fel,

c) amellyel szemben az dllami add- és vdmhatdsdg lizletlezdrds intézkedést alkalmazott,
vagy lizletlezdrdst helyettesitd birsdgot szabott ki,

d) amelynek addészdmdt az dllami ado- és vdmhatdsdg az adozds rendjérél szolé térvény
szerint felfliggesztette vagy torolte.

Tudomdsul veszem, hogy koteles vagyok valamennyi érintett kbzhasznl szervezetet
el6zetesen tdjékoztatni arrdl, hogy ilyen tisztséget egyidejlileg mds kdzhasznu szervezetnél is
betoltok.

Datum, aldirads, 2 tanu

Feliigyel6 bizottsag

A Ptk. 3:82. § (1) bekezdése alapjan kotelez6 felligyel6bizottsagot létrehozni, ha a tagok
tobb mint fele nem természetes személy, vagy ha a tagsag létszama a szaz f6t meghaladja.
Kbézhasznu szervezet esetében akkor is kotelez6 a feliigyel6é szerv létrehozasa, ha a kozhaszn(
szervezet éves bevétele meghaladja az 6tvenmillio forintot. A vezetd szervtol elkiiloniilt feliigyel6
szerv létrehozasa ez esetben akkor is kotelezd, ha ilyen kotelezettség mas jogszabalynal fogva

egyébként nem all fenn, figyelemmel az Ectv. 40. § (1) bekezdésére.

Azaz feliligyel6 bizottsagot csak a fenti két esetben kotelez6 létrehozni. Ha ezen feltételek
egyike sem all fenn, akkor az egyesiilet szabadon eldontheti, hogy kivan- e feliigyel6é bizottsagot

létrehozni.

Székhelyhasznalat
Amennyiben valtozik az egyesiilet székhelye, a valtozasbejegyzési kérelemhez a Cnytv. 24.

§ (1) bekezdésére figyelemmel csatolni kell a székhelyhasznalatot engedélyezé dokumentumot is. A



torvényszékek gyakorlata sem egységes teljes mértékben ebben a tekintetben, azonban a Cnytv. 37.
§ (1) bekezdésére figyelemmel alkalmazand6 Cnytv. 21. § (1) bekezdés b) pontja alapjan a
székhelyhasznalatot engedélyezd, teljes bizonyitd erejli dokumentumként benyujtott okiratban az
ingatlan valamennyi tulajdonosanak, haszonélvez6jének nyilatkoznia kell ebben a tekintetben. A
nyilatkozatban a székhelyhasznalat jogcimét is meg kell jelolni. A jogcim bérlet vagy szivességi

hasznalat lehet.

A székhelyhasznalat modositasahoz a torvényszékek tobbsége nem hiteles formaban

beny(jthato, 30 napnal nem régebbi tulajdoni lap masolatot is kér csatolni.

Székhelyhasznalatot a tulajdonos az alabbi szoveggel tud engedélyezni:

Alulirott — ceeveiiieiiiin. (sziil.név, anyja neve, lakcime), mint a
................................... Jdrdsi Féldhivatal dltal ........ helyrajzi szdmon nyilvdntartott,
természetben @ = .ciiiiiiiiiiiiiiiaae, alatt taldlhaté ingatlan ........... tulajdoni hdnyaddal
rendelkezé tulajdonosa a .............. Egyesiilet részére engedélyezem, hogy a fent koriilirt
ingatlant székhelyként az egyesiilet haszndlja.

A székhelyhaszndlat jogCime: .........cccooeviiiiiiiiiiiiinnnnnnnn.

Datum, aldiras, 2 tanu

A székhelyként bejelentett cimen biztositani kell, hogy a hivatalos iratok atvételre

kerulhessenek.



Alapitvany

Ki a nyilvantart6 bir6sag?

A civil szervezetek birdsagi nyilvantartasarol és az ezzel osszefiiggd eljarasi szabalyokrol
szold 2011. évi CLXXXI. torvény (a tovabbiakban Cnytv.) 1. §-a értelmében a nyilvantarto birosag az
alapitvany székhelye szerint illetékes torvényszék. Azanban, ha a tarsadalmi szervezet a
nyilvantartasba vételt kdvetéen megvaltoztatja a székhelyét és ez alapjan mas torvényszék
illetékességi teriiletéhez tartozna, abban az esetben sincs ezen valtozas hatassal az illetékességre.
Azaz a valtozasokat is az a torvényszék fogja atvezetni, mely a nyilvantartasba vette a tarsadalmi

szervezetet; illetve tovabbra is ez a birdsag fogja vezetni az alapitvany nyilvantartasi adatait.

A székhely szerinti illetékes birosagot a www.birosag.hu oldalon lehet megtalalni.

Nyomtatvany

Valtozasbejegyzés iranti papir alapu kérelmet a civil szervezetek birosagi eljarasokban
alkalmazando Grlapjairol szolo 11/2012 (11.29.) KIM rendelet 8. §-a alapjan 2012. marcius 1. napjatol
alkalmazando (rlapon kell benyljtani az Alapitvany valtozasbejegyzés iranti papir alapu kérelme

elnevezésl doc formatumban letoltheté nyomtatvanyon.

Az (rlap elektronikus formaban a www.birosag.hu oldalrol a Nyomtatvanyok-(irlapok
menipont alol letolthetd. Ugyanitt segitséget is kap az alapitvany a kitoltéssel kapcsolatban,

amennyiben a pdf formatumi dokumentumot nyitja meg.

A nyomtatvanyon kizarolag a nyilvantartasi adatot érinté valtozasokat kell feltiintetni.
Amennyiben nyilvantartasi adatot nem érint6 valtozas tudomasulvételét kéri a tarsadalmi szervezet,
a nyomtatvany 23. és 26. pontjait tresen kell hagyni, vagy azon csak azt kell feltiintetni, hogy az
alapito okirat moddositasara, vagy nyilvantartasi adatot nem érintd tisztségviselé megvalasztasara
keriilt sor. Amit a nyilvantartasnak tartalmaznia kell, azt azonban kotelezo feltiintetni ezekben a

pontokban.
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Nyilvantartasi adat az alapitvany:

- neve,

- roviditett neve,

- székhelye,

- a képviseldjének (elnok) neve, lakohelye,

- a képviseleti jog terjedelmi és gyakorlasanak modja,
- alapito jogokat gyakorlo neve, lakohelye,

- célja,

- vagyonfelhasznalasanak madja,

- formaja (nyilt vagy zart),

- a kezel6 szerv (kuratorium) tagjainak neve és lakdhelye,
- a szervezet tipusa,

- nyilvantartasba vett alapité okiratanak kelte.

Minden tovabbi adatvaltozas nem érinti a nyilvantartast, azonban a nyilvantarto

birésagnak be kell jelenteni a térvényes miikodés érdekében.

Ki nyujtsa be a valtozasbejegyzési kérelmet? Ki a képvisel6?

Habar a képviseleti joggal a kuratérium elnoke rendelkezik az alapitvany tekintetében, a
Cnytv. 53. §-a értelmében a valtozasbejegyzési kérelmet az alapitonak vagy az alapitoknak kézdsen
kell benyujtaniuk a birdsagra. A jogi képvisel6 részére is csak az alapitd vagy az alapitok kézosen

adhatnak meghatalmazast.

Amennyiben tébb alapitd van, a hatalyos Ptk. 3:380. §-a alapjan az alapitok az alapitoi
jogokat egyiittesen gyakoroljak. Ha az alapitok az alapitoi jogokat testiiletben latjak el, az alapitok
gy(ilésére az alapitd okiratban nem rendezett kérdésekben az egyesiilet kozgyllésére vonatkozd
szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni a Ptk. 3:395. §-a értelmében. Az egyesiilet kozgy(ilésére
vonatkozo6 fontosabb szabalyokat, problémasabb részeket itt most nem ismételnénk meg, de az a

jelen tanulmany korabbi, az egyesiiletekre vonatkozo részében olvashato.



Hany példanyban kell benyujtani?

A valtozasbejegyzési kérelmet, ahogy az fentebb is szerepel, nemperes eljaras keretében
intézi el a birosag. A Cnytv. 5. § (1) bekezdése Ugy fogalmaz, hogy azokra az eljarasi kérdésekre,
amelyeket ez a torvény nem szabalyoz, a Pp. szabalyai - a polgari nemperes eljaras sajatossagaibol
ered6 eltérésekkel - megfeleléen iranyadok. A Cnytv. 6. §-a ugyanakkor egyértelmiien fogalmaz
abban a tekintetben, hogy a beadvanyokat egy példanyban - ha jogszabaly a beadvanyra (rlapot

rendszeresit - (irlapon kell beny(jtani.

Figyelemmel tehat arra, hogy a beadand6 beadvanyok példanyszama tekintetében
tartalmaz kiilonds szabalyozast a Cnytv, a hattérjogként alkalmazando Pp. szabalyait nem vehetjiik
ebben a tekintetben figyelembe, ezért a kérelmet és mellékleteit is egy példanyban kell

benyujtani.

llletékkoteles-e a valtozasbejegyzési kérelem folytan indult nemperes eljaras?
Az illetékekrél szold 1990. évi XClIl. torvény 5. § (1) bekezdés f) pontja értelmében teljes
személyes illetékmentességben részesiil az alapitvany. Erre figyelemmel a valtozasbejegyzési

kérelem folytan indult nemperes eljaras is illetékmentes.

Mit kell csatolni?

A Cnytv. 23. § és 24. §-a pontosan meghatarozza, hogy a valtozasbejegyzési kérelemnek
mit kell tartalmaznia. Ennek megfelelden a kérelemnek tartalmaznia kell:

a) az eljaro birosag megjelolését,

b) a kérelmez6 nevét, lakohelyét (székhelyét),

¢) a kérelemmel érintett szervezet nevét és nyilvantartasi szamat,

d) a valtozasbejegyzési kérelemmel érintett adatokat, annak megjelolésével, hogy melyek

az Uj, a modositott vagy a torlendé adatok.

A valtozasbejegyzési kérelemhez a nyilvantartasba vétel iranti kérelemhez csatolando
iratokat kell csatolni, kivéve azokat az okiratokat, amelyek a birosag rendelkezésére allnak, s

amelyek a valtozasbejegyzési kérelem adatai alapjan megallapithatéan nem modosultak.



A létesit okirat modositasa esetén a valtozasbejegyzési kérelemhez csatolni kell a létesitd

okirat valtozasokkal egységes szerkezetbe foglalt szovegét is.

Tovabba csatolni kell minden olyan okiratot, mely a valtozasbejegyzéssel érintett kérelmet
alatamasztja, igazolja. Amennyiben tobb alapito van csatoni kell azon alapitéi hatarozatot, mely
érinti az alapito okirat modositasat; illetve azon jegyzokonyvet, mely az alapitok azon ulésérél
késziilt, ahol elfogadtdk a mddositd alapitdi hatarozatot. Amennyiben a valtozas a vezetd
tisztségviselok, feliigyelé bizottsagi tagok személyét érinti a kérelemhez mellékelni kell,
amennyiben lemondas tortént a lemondod nyilatkozatot, ha elhalalozas kovetkezett be, akkor a
halotti anyakonyvi kivonatot és egyben csatolni kell az Uj vezeté tiszségviseldk, feliigyeld bizottsagi
tagok megbalasztasara vonatkozd kozgylilési hatarozatot és a megvalasztott személyek elfogado
nyilatkozatat. Ha az alapito visszahivja a kuratérium tagjat, vagy tagjait, abban az esetben
mellékelni kell a visszahivast tartalmazo okiratot, melybdl egyértelmuen ki kell tlnnie, hogy milyen
okbol keriilt a tag visszahivasra. Tovabba igazolni kell, hogy a kuratoriumi tag a visszahivas indokaul
felhozott cselekményével az alapitvanyi cél megvaldsitasanak kozvetleniil veszélyeztette.
Székhelyvaltozas esetén csatolni kell a székhelyként hasznalt ingatlan 30 napnal nem régebbi nem

hiteles tulajdoni lap masolatat, a székhelyhazsnalat jogcimét igazold okirat masolatat.

Mennyi id6 van a valtozasbejegyzési kérelem el6terjesztésére?

A Cnytv. 37. §-aban foglaltak alapjan a valtozasbejegyzési kérelmet az alapito okirat
modositasat, illetve az adat valtozasat eredményez6, az alapitoi hatarozat meghozatalat kovetd
hatvan napon beliil kell a birésagnak bejelenteni. Ha a valtozasbejegyzési kérelembdl az tlinik ki,
hogy az alapité elmulasztotta a valtozasbejegyzési kérelem hataridében torténé benyujtasat, a

birésag torvényességi ellendrzést kezdeményezhet az ligyészségnél.

Mit jelent a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapité okirat
A Cnytv. 24. § (3) bekezdése irja elé az alapitvany szamara azt a kotelezettséget, hogy a
létesité okirat modositasa esetén a valtozasbejegyzési kérelemhez csatolni kell a létesité okirat

valtozasokkal egységes szerkezetbe foglalt szovegét is.

A fentiekre figyelemmel amennyiben az alapité elhatarozasa alapjan modosult az alapito



okirat, ezeket a valtozasokat az alapitd okiraton értelemszeriien at kell vezetni. A Cnytv. 38. §-a
értelmében a létesité okirat moddositasat valtozasbejegyzési kérelemmel kell bejelenteni a
birosagnak. Az egységes szerkezet( okiratbdl egyértelmien ki kell tiinnie, hogy ennek elkészitésére

a létesito okirat mely pontjanak valtozasa adott okot.

A fentiekre figyelemmel a modositassal egységes szerkezetbe foglalt alapito okiratban dolt
és/vagy vastagitott betlivel célszer(i kiemelni a valtozott részeket. Lehet mas moddot is valasztani
természetesen, de egyértelmlen ki kell tlnnie a benyljtott alapité okiratbdl, hogy annak mely

részei modosultak.

Azonban minden egyes modositasnal a valtozasbejegyzési kérelemmel egyiittesen
benyujtott, egységes szerkezetbe foglalt alapitd okiratban csak a legutolso - a valtozasbejegyzési

kérelemmel érintett - modositasokat kell kiemelni.

Az alapité okirat minimalis tartalmi kovetelményei
A Ptk. pontosan meghatarozza felsorolasszer(ien a 3:5. §-ban és a 3:391. §-ban, hogy mik a
minimalis tartalmi elemei az alapito okiratnak. Tartalmaznia kell tehat a létesitd okiratnak a jogi

személy alapitvany tekintetében

. a nevét;

. a székhelyét;

. a céljat vagy f6 tevékenységét;

. az alapito vagy alapitok nevét, valamint lakohelyét vagy székhelyét;

. a részére teljesitendé vagyoni hozzajarulasokat, azok értékét, tovabba a vagyon

rendelkezésre bocsatasanak modjat és idejét;

. az els6 vezet6 tisztségviseldjét;
. a kuratorok jogait és kotelezettségeit;
. azt, hogy az alapitvany hatarozott vagy hatarozatlan idére torténd létesitését,

hatarozott idére torténé létesitésnél a hatarozott idétartamot;
. az alapitvanyi vagyon kezelésének és felhasznalasanak szabalyait;

. a kuratoriumi tagsag keletkezésére és megsziinésére vonatkozo szabalyokat, a



kuratoriumi tagsag hatarozott vagy hatarozatlan idére szolé voltat, hatarozott idejl kuratoriumi
tagsag esetén a hatarozott idotartamot, tovabba a kuratorium tagjaira vonatkozo kizaro és

osszeférhetetlenségi szabalyokat; és a kuratoriumi tagsagi dijazas megallapitasanak szabalyait.

Az alapito okirat sziikség szerint rendelkezik tovabba a Ptk. szerint:

. az alapité jogainak meghatarozott alapitvanyi szerv hataskoérébe utalasarol;
. az alapitdi jogok atruhazasanak szabalyairol;
. az alapitvanyhoz valé csatlakozasnak vagyoni juttatas fejében torténd

megengedésérdl, annak feltételeirdl és a csatlakozot megilleto alapitoi vagy egyéb jogokrol;

. gazdasagi tevékenység folytatasarol és ennek kereteirdl;

. az alapitvanyi szervek hataskorérél és eljarasi szabalyairol;

. az alapitok gy(ilésének létesitésérdl és e gylilés miikodési szabalyairol;

. az e torvényben nem nevesitett alapitvanyi szervek létesitésérdl, eljarasi

szabalyainak meghatarozasarol, tagjainak kinevezésérdl, visszahivasardl és javadalmazasarol;

. az alapitvany képviseletének részletes szabalyairdl, ideértve az alapitvany
munkavallaldival szemben a munkaltatdi jogok gyakorlojanak a meghatarozasat;

. a kedvezményezettek korének meghatarozasarol, illetve a kedvezményezett
személyek megjelolésérdl, tovabba a kedvezményezetteket megilletd szolgaltatasrol és jogokrol;

. az alapitvany jogutod nélkiili megsziinése esetére az alapitvany fennmaradé vagyona

jogosultjanak megnevezésrol.

Tovabbi kotelez6 tartalmi elGirdsokat tartalmaz az egyesiilési jogrdol, a kozhaszn(
jogallasrol, valamint a civil szervezetek mikodésér6l és tamogatasarol szolé 2011. évi CLXXV.
torvény (a tovabbiakban Ectv.) a koézhasznu jogallassal rendelkez6 alapitvanyok alapité okiratara
nézve. Ezeket a szabalyokat az Ectv. 34. §-a, és 37. §-a tartalmazzak. Tartalmaznia kell tehat a
létesit6 okiratnak a kozhasznl jogallasu jogi személy alapitvany tekintetében a fent felsoroltakon

tulmenden azt, hogy

. milyen kdzhaszn( tevékenység(ek)et folytat, e kozhasznu tevékenység(ek)et mely

kozfeladat(ok)hoz kapcsoldédoan végzi, tovabba hogy e kozfeladat(ok) teljesitését mely



jogszabalyhely(ek) irja (irjak) eld, valamint - ha tagsaggal rendelkezik - nem zarja ki, hogy tagjain
kiviil mas is részesiilhessen a kdzhasznu szolgaltatasaibdl;

. sz0 szerint kell az alabbi szoveg:

. gazdasagi-vallalkozasi tevékenységet csak kozhaszni vagy a létesité okiratban
meghatarozott alapcél szerinti tevékenység megvalositasat nem veszélyeztetve végez;

. gazdalkodasa soran elért eredményét nem osztja fel, azt a létesité okirataban
meghatarozott kdzhasznl tevékenységére forditja;

. kozvetlen politikai tevékenységet nem folytat, szervezete partoktol fliggetlen és
azoknak anyagi tamogatast nem nyujt.

. a kuratorium ulésezésének gyakorisagara - amely évi egy alkalomnal kevesebb nem
lehet -, az llések 0Osszehivasanak rendjére, a napirend kozlésének modjara, az ilések
nyilvanossagara, hatarozatképességére és a hatarozathozatal madjat,

. a kozhasznu szervezet vezet6 tisztségviselGinek osszeférhetetlenségét,

. ha a kozhasznu szervezet miikodését és gazdalkodasat ellendrzo feliigyeld szerv
létrehozasa vagy kijelolése kotelezd, ennek létrehozasara, hataskorére és miikodését,

. a kozhasznU szervezet éves beszamoldja jovahagyasanak moddjara vonatkozo
szabalyokat, tovabba

. vagy az alapitd okiratnak, vagy - ennek felhatalmazasa alapjan - bels6
szabalyzatanak rendelkeznie kell

. olyan nyilvantartas vezetésérél, amelyb6l a dontésre jogosult szerv dontésének
tartalma, idépontja és hatalya, illetve a dontést tamogatok és ellenzok szamaranya (ha lehetséges,
személye) megallapithato,

. a dontéseknek az érintettekkel valé kozlési, illetve nyilvanossagra hozatali
modjarol,

. a kozhaszn( szervezet miikodésével kapcsolatosan keletkezett iratokba valo
betekintés rendjérél, valamint

. a kozhaszni szervezet miikodésének, szolgaltatasa igénybevétele modjanak,

beszamoloi kozlésének nyilvanossagarol.

Ez utdbbi rendelkezés nem lehet altalanos jellegli, hanem pontosan meg kell hatarozni,



hogy ez milyen nyilvantartas, ki vezeti, a dontéseket az érintettekel miként kozlik, a dontéseket
milyen mddon hozzak nyilvanossagra. Amennyiben az alapito Ggy dont, hogy e kérdések kiilon, a
civil szervezet belsé szabalyzataban keriilnek rendezésre, azaz a részletes szabalyok ott keriilnek
meghatarozasra, abban az esetben az alapit6 okiratnak erre a koriilményre utalnia kell. Mindezek
alapjan az alapitd okiratnak tartalmaznia kell, hogy az alapitvany jogosult e kérdésekrél a bels6

szabalyzatban rendelkezni, illetve azt, hogy ezen felhatalmazas alapjan ezekrél ott fog rendelkezni.

Onallo képviseleti joga a kuratérium elnokének

A hatalyos Ptk. 3:30. § (1) bekezdése értelmében ha az alapitd okirat képviseleti joggal
jard tisztséget hataroz meg, e tisztség betoltéje a jogi személy onallé képviseléje. Az alapito
okiratban kifejezetten szerepltetni kell, hogy az elnok 6nalld, vagy mas kuratoriumi taggal vagy

tagokkal egyiittes képviseleti joggal rendelkezik.

Természetesen ez nem zarja ki, hogy egyben a kurtérium tobbi tagja is képviselje
onalloéan, vagy egyiittesen az alapitvanyt. Azonban, hogy mekkora terjedelemben és mi modon

jogosultak képviselni az alapitvanyt, annak az alapito okiratbol egyértelmiien ki kell tlinnie.

A képviseleti jog korlatozasanal figyelemmel kell lenni tovabba a Ptk. 3:31. §-aban
foglaltakra is, mely szerint az alapitvanynak a jogi személyek nyilvantartasaba bejegyzett
képviseldje képviseleti joganak korlatozasa és nyilatkozatanak feltételhez vagy jovahagyashoz
kotése harmadik személyekkel szemben nem hatalyos, kivéve, ha a harmadik személy a
korlatozasrol vagy a feltétel bekovetkeztének vagy a jovahagyasnak a sziikségességérdl és annak

hianyarol tudott vagy tudnia kellett volna.

Régi jogszabalyra val6 hivatkozas

Kiilonosen kozhasznU jogallassal rendelkez6 alapitvanyok esetében gyakori, hogy a civil
szervezet nem a hatalyos, a Polgari Torvénykonyvrol szold 2013. évi V. torvényre, az egyesiilési
jogrol, a kozhasznl jogallasrol, valamint a civil szervezetek miikodésérél és tamogatasarol szolo
2011. évi CLXXV. torvényre, hanem korabbi jogszabalyokra hivatkozik. Ez minden esetben

hianypdtlast von maga utan.



Alairas és/vagy datum hianya

Az alapito okiratot napra pontos datummal és alairassal kell ellatni.

Az alapito okiratot valamennyi alapitonak ala kell irnia a Cnytv. 38. §-ara figyelemmel,
mely szerint az egységes szerkezetbe foglalt alapito okiraton az alapitdé - ha a kérelmezd jogi
képviseldvel jar el, a jogi képviseld - igazolja, hogy a létesité okirat egységes szerkezetbe foglalt

szovege megfelel a létesit6okirat-modositasok alapjan hatalyos tartalmanak.

Elfogad6 nyilatkozat
A hatalyos szabalyozas, a Ptk. 3:97. §-a és 3:98. §-a alapjan a kuratoriumi tagokat
hatarozott vagy hatarozatlan idére lehet kijelolni vagy megvalasztani. Az alapitoi jogok gyakorloja

azonban egyetlen kuratort is kinevezhet.

A kuratorium minimum 3 természetes személybél all, akik koziil legalabb kettének allandd
belfoldi lakdhellyel kell rendelkeznie. Nem lehet a kuratorium tagja az alapitvany
kedvezményezettje, illetve annak kozeli hozzatartozoja. Tovabbi szabaly, hogy habar az alapitd és
az alapito kozeli hozzatartozoja lehet a kuratorium tagja, de 6k nem lehetnek tobbségben a

kuratoriumban.

A kuratoriumi tagok személyében tortént valtozas minden esetben nyilvantartasi adat.
Amennyiben van az alapitvanynal feliigyel6bizottsag, a felligyelObizottsagi tag személyében tortént
valtozast is be kell jelenteni a nyilvantartd torvényszéknek annak ellenére is, hogy ez nem

nyilvantartasi adat.

Nem elegendé azonban az Uj vezetd tisztségviseld, felligyelObizottsagi tag elfogadd
nyilatkozatat benyljtani a birésagra, a lemondd vezetd tisztségviseld, felligyel6bizottsagi tag
lemondod nyilatkozatat is csatolni kell. Amennyiben mas modon sziint meg a vezeté tisztségviseld,
felligyel6bizottsagi tag megbizatasa, ezt is megfeleléen igazolni kell (pl. halotti anyakonyvi kivonat,

alapitoi hatarozat a visszahivasrol).

Az alapitoi jogok gyakorldja a Ptk. 3:398. § (2) bekezdése értelmében a kuratériumi tagot



kizardlag az alapitvanyi cél megvaldsitasanak kozvetlen veszélyeztetése esetén hivhatja vissza
megbizatasanak lejarta el6tt. Ebben az esetben igazolni kell azt is, hogy fennallt a kuratoriumi tag

vonatkozasaban az alapitvanyi cél megvaldsitasanak kozvetlen veszélyeztetése.

Be kell jelenteni a nyilvantart6 torvényszéknek azt is, amennyiben a vezetd tisztségviseld,
felligyelobizottsagi tag Ujravalasztasa tortént. Ebben az esetben a vezetd tisztségviseld,

felligyeldbizottsagi tag elfogadd nyilatkozatat kell csak csatolni.

Mind az elfogadd nyilatkozatot, mind a lemondo6 nyilatkozatot teljes bizonyitd erejii

maganokirati formaban kell benydjtani.

A Ptk. 3:22. §-a és 3:397. §-a hatarozza meg a kuratériumi tagokkal és a

felligyelGbizottsagi tagokkal szembeni kovetelményeket és kizard okokat.

Ennek értelmében a vezet6 tisztségviselé kizardlag olyan nagykort személy lehet, akinek
cselekvoképességét a tevékenysége ellatasahoz sziikséges korben nem korlatoztak. Tovabba akit
blincselekmény elkovetése miatt jogerésen nem itéltek szabadsagvesztés biintetésre (ez a
korlatozas addig tart, amig a biintetett el6élethez f(iz6d6 hatranyos kovetkezmények alél nem
mentesil a személy). Tovabbi feltétel, hogy a vezetd tisztségvisel6kre vonatkozd foglalkozastol
birésagi Uton jogerésen nem tiltottdk el (ez a korlatozas az eltiltast kimondd hatarozatban
megszabott idGtartamig tart). Nyilatkozni kell, hogy az alapitvanynak nem kedvezményezettje, és

annak nem is kozeli hozzatartozoja, valamint az alapitohoz f(iz6d6 kapcsolatarol is.

A jelenleg hatalyos szabalyozas lehetévé teszi, hogy a vezetd tisztségvisel6 jogi személy

legyen. Ebben az esetben a jogi személy koteles kijeldlni azt a természetes személyt, aki a vezetd

tisztségviseldi feladatokat nevében ellatja. A vezet6 tisztségviselGkre vonatkozd szabalyokat ilyen

esetben a kijelolt személyre is alkalmazni kell.

A vezeto tisztségviseld ligyvezetési feladatait személyesen koteles ellatni.

Lényeges valtozas, hogy a feliigyeld bizottsag tagja mar nem mindsiilnek vezet6



tisztségviselonek.

A fentieket is figyelembe véve a kuratorium tagjainak az elfogadd nyilatkozatukban az
alabbi nyilatkozatot kell megtenniiik:

Alulirott ... . (név, anyja neve, lakcim) a ................ Alapitvdnyndl elfogadom a
kuratdriumi tagsdgot.

Nyilatkozom, hogy a Polgdri Torvénykonyvrél szolé 2013. évi V. torvény (Ptk.) 3:22. §-
dban, valamint 3:397. §-dban foglaltakat ismerem, velem szemben ebben a vonatkozdsban kizdro
ok nem dll fenn.

A fentieknek megfeleléen nyilatkozom, hogy cselekvéképes, nagykoru, biintetlen elééletli
(biintetett el6élethez fiiz6d6 hdtrdnyos kdvetkezményektdl mentesiilt) személy vagyok, a kdziigyek
gyakorldsatol eltiltva nem vagyok. Nem dllok foglalkozdstdl eltiltds hatdlya alatt.

Nyilatkozom, hogy nem vagyok az alapitvdany kedvezményezettje és annak kozeli
hozzdtartozdja, tovabbd nem vagyok az alapitékkal kdzeli hozzdtartozoi, vagy munkaviszonyban.

A vezeté6 tisztségviseld ligyvezetési feladatait személyesen ldtom el.

Ddtum, aldirds, 2 tanu

Amennyiben koézhasznu jogallasu a tarsadalmi szervezet, az elnokség tagjainak az alabbi
nyilatkozatot kell megtenniuk:

Alulirott .............. . (név, anyja neve, lakcim) Q@ .......c..cccceeviienn... Alapitvdnynal
elfogadom az elndkségi tagsdgot.

Nyilatkozom, hogy a Polgdri Torvénykonyvrél szolé 2013. évi V. torvény (Ptk.) 3:22. §-
dban, valamint 3:397. §-dban foglaltakat, tovdbbd az egyesiilési jogrol, a kézhasznu jogdlldsrol,
valamint a civil szervezetek miikodésérdl és tdmogatdsdrol szolo 2011. évi CLXXV. torvény (Ectv.)
38. § és 39. §-aiban foglalt rendelkezéseket ismerem, velem szemben ebben a vonatkozdsban
kizdré ok nem dll fenn.

A fentieknek megfeleléen nyilatkozom, hogy cselekvéképes, nagykoru, biintetlen elééletli
(biintetett eléélethez fliz6d6 hatrdnyos kdvetkezményektél mentesiilt) személy vagyok, a koziigyek
gyakorldsatol eltiltva nem vagyok. Nem dllok foglalkozdstol eltiltds hatdlya alatt.

Nyilatkozom, hogy nem vagyok az alapitvdny kedvezményezettje és annak kozeli

hozzdtartozdja, tovdbbd nem vagyok az alapitokkal kézeli hozzdtartozoi, vagy munkaviszonyban.



Tudomdsul veszem, hogy a vezetd tisztségviseld Lligyvezetési feladatait személyesen
koteles elldtni.

Tisztaban vagyok azzal, hogy a kuratérium hatdrozathozataldban nem vehet részt az a
szemely, aki vagy akinek kozeli hozzdtartozdja a hatdrozat alapjdn

a) kotelezettség vagy felelGsség aldl mentesiil, vagy

b) bdrmilyen mds elényben részesiil, illetve a megkétendd jogligyletben egyébként
érdekelt.

Nem mindsiil elénynek a kézhasznu szervezet cél szerinti juttatdsai keretében a bdrki
dltal megkotés nélkiil igénybe veheté nem pénzbeli szolgdltatds, illetve az egyesiilet dltal
tagjdnak, a tagsdgi jogviszony alapjdn nyujtott, létesité okiratnak megfeleld cél szerinti juttatds.

Nyilatkozom, hogy a megel6z6 hdrom évben nem voltam olyan kdzhasznu szervezet
vezetd tisztségviselGje - annak megszlinését megel6z6 két évben legaldbb egy évig -,

a) amely jogutdd nélkil sziint meg ugy, hogy az dllami add- és vdmhatdsdgnal
nyilvdntartott ado- és vdamtartozdsdt nem egyenlitette ki,

b) amellyel szemben az dllami ado- és vdamhatdsdg jelentds dsszegli addhidnyt tdrt fel,

¢) amellyel szemben az dllami add- és vdmhatdsdg lizletlezdrds intézkedést alkalmazott,
vagy lizletlezdrdst helyettesitd birsdgot szabott ki,

d) amelynek addészdmdt az dllami ado- és vdamhatdsdg az adozds rendjérél szolé toérvény
szerint felfliggesztette vagy torolte.

Tudomasul veszem, hogy koteles vagyok valamennyi érintett kozhasznU szervezetet
el6zetesen tdjékoztatni arrdl, hogy ilyen tisztséget egyidejlileg mds kdzhasznu szervezetnél is
betoltok.

Datum, aldirads, 2 tanu

A feluigyelGbizottsag tagjainak az elfogadd nyilatkozatukban az alabbi nyilatkozatot kell
megtenniiik:
Alulirott ................ . (név, anyja neve, lakcim) a ................ Alapitvdnyndl
elfogadom a feliigyelbbizottsdgi tagsdgot.
Nyilatkozom, hogy a 2013. évi V. torvény (Ptk.) 3:26. §-dban, 3:22. §-dban, valamint a

3:397. §-dban foglalt kévetelményeknek megfelelnek, velem szemben kizdré ok nem dll fenn.



A fentieknek megfeleléen nyilatkozom, hogy cselekvéképes, nagykoru, biintetlen elééletli
(biintetett el6élethez fiiz6d6 hdtrdnyos kdvetkezményektdl mentesiilt) személy vagyok, a kdziigyek
gyakorldsatol eltiltva nem vagyok. Nem dllok foglalkozdstdl eltiltds hatdlya alatt.

Nyilatkozom, hogy nem vagyok az alapitvdany kedvezményezettje és annak kozeli
hozzdtartozdja, tovabbd nem vagyok az alapitékkal kdzeli hozzdtartozoi, vagy munkaviszonyban.

Tudomdsul veszem, hogy a feliigyelGbizottsdgi tag a feliigyelGbizottsdg munkdjdban
személyesen koteles részt venni.

Datum, aldiras, 2 tanu

Amennyiben kdzhaszn( jogallasu a tarsadalmi szervezet, a felligyel6bizottsag tagjainak az
alabbi nyilatkozatot kell megtenniliik:

Alulirott ................ . (név, anyja neve, lakcim) a ............... Alapitvdnyndl
elfogadom a feliigyelébizottsdgi tagsdgot.

Nyilatkozom, hogy a 2013. évi V. torvény (Ptk.) 3:26. §-dban, 3:22. §-dban, valamint a
3:397. §-dban foglalt kovetelményeknek megfelelek, illetve az egyesiilési jogrol, a kézhasznu
jogdlldsrél, valamint a civil szervezetek miikodésérél és tdmogatdsdrol szolé 2011. évi CLXXV.
torvény (Ectv.) 38. § és 39. §-aiban foglalt rendelkezéseket ismerem, velem szemben ebben a
vonatkozdsban kizdré ok nem dall fenn.

A fentieknek megfelel6en nyilatkozom, hogy cselekvéképes, nagykoru, biintetlen elééletdi
(biintetett eléélethez fliz6d6 hdtrdnyos kbvetkezményektél mentesiilt) személy vagyok, a koziigyek
gyakorldasatol eltiltva nem vagyok. Nem dllok foglalkozdstdl eltiltds hatdlya alatt.

Nyilatkozom, hogy nem vagyok az alapitvdny kedvezményezettje és annak kozeli
hozzdtartozdja, tovdbbd nem vagyok az alapitokkal kézeli hozzdtartozdi, vagy munkaviszonyban.

Tudomdsul veszem, hogy a feliigyel6bizottsdgi tag a feliigyel6bizottsdg munkdjdban
személyesen kételes részt venni.

Tisztaban vagyok azzal, hogy a feliigyelébizottsdg hatdrozathozataldban nem vehet részt
az a személy, aki vagy akinek kbzeli hozzdtartozoja a hatdrozat alapjan

- kotelezettség vagy felelGsség aldl mentesiil, vagy

bdrmilyen mds elényben részesiil, illetve a megkétendd jogligyletben egyébként

érdekelt.



Nem minésiil elénynek a kbzhasznu szervezet cél szerinti juttatdsai keretében a bdrki
dltal megkdtés nélkiil igénybe vehet6é nem pénzbeli szolgdltatds, illetve az alapitvdny dltal
tagjdnak, a tagsdgi jogviszony alapjdn nyujtott, létesité okiratnak megfeleld cél szerinti juttatds.

Nyilatkozom, hogy nem vagyok olyan személy, aki

a) a dontéshozo szerv, illetve az ligyvezetd szerv elndke vagy tagja (ide nem értve az
alapitvdny déntéshozd szervének azon tagjait, akik tisztséget nem téltenek be),

b) a kézhasznu szervezettel e megbizatdsdn kiviili mds tevékenység kifejtésére irdanyuld
munkaviszonyban vagy munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban dll, ha jogszabdly mdsképp
nem rendelkezik,

¢) a kbzhasznu szervezet cél szerinti juttatdsdbol részesiil - kivéve a bdrki dltal megkotés
nélkiil igénybe veheté nem pénzbeli szolgdltatdsokat, és az alapitvdny dltal tagjdnak a tagsdgi
jogviszony alapjdn a létesité okiratban foglaltaknak megfeleléen nyujtott cél szerinti juttatdst -,
illetve

d) az a)-c) pontban meghatdrozott személyek kozeli hozzdtartozoja.

Nyilatkozom, hogy a megel6z6 hdrom évben nem voltam olyan kbzhaszni szervezet
vezetd tisztségviselGje - annak megszlinését megel6zé két évben legaldbb egy évig -,

a) amely jogutdd nélkiil sziint meg ugy, hogy az dllami ado- és vdmhatosdgndl
nyilvdntartott adé- és vdimtartozdsdt nem egyenlitette ki,

b) amellyel szemben az dllami adé- és vdamhatdsdg jelentds dsszegli adohidnyt tadrt fel,

c) amellyel szemben az dllami adé- és vamhatdsdg lizletlezdrds intézkedést alkalmazott,
vagy lizletlezdrdst helyettesité birsdgot szabott ki,

d) amelynek addszdmdt az dllami ado- és vdamhatdsdg az adozds rendjérél szolé torvény
szerint felfliggesztette vagy torolte.

Tudomdsul veszem, hogy koteles vagyok valamennyi érintett kézhasznl szervezetet
elézetesen tdjékoztatni arrdl, hogy ilyen tisztséget egyidejlileg mds kdzhasznu szervezetnél is
betoltok.

Datum, aldiras, 2 tanu

Feliigyel6 bizottsag
Kozhasznu szervezet esetében kotelezé a felligyelé szerv létrehozasa, ha a kozhasznu

szervezet éves bevétele meghaladja az 6tvenmillié forintot. A vezetd szervtol elkiiloniilt felligyeld



szerv létrehozasa ez esetben akkor is kotelezd, ha ilyen kotelezettség mas jogszabalynal fogva

egyébként nem all fenn, figyelemmel az Ectv. 40. § (1) bekezdésére.

Azaz feliigyeld bizottsagot csak a fenti esetben kotelezé létrehozni. Ha ezen feltétel nem

all fenn, akkor az alapit6 szabadon eldontheti, hogy kivan- e feliigyel6 bizottsagot létrehozni.

Alapitéi jogok gyakorlasa

A Ptk. 3:394. § (1) bekezdése értelmében, ha az alapité meghalt, jogutdd nélkiil megsziint
vagy mas okbol az alapitoi jogait véglegesen nem gyakorolja, az alapitoi jogokat az alapito altal az
alapitdé okiratban kijelolt személy vagy alapitvanyi szerv, kijelolés hianyaban a kuratorium

gyakorolja.

Ezen rendelkezés értelmében az alapitd az alapito okiratban kijelolheti azt a személyt, aki
az alapitdi jogokat a fent meghatarozott esetekben gyakorolni fogja. Az alapitd okiratban
egyértelmiien meg kell hatarozni azt, hogy ki és milyen esetben gyakorolhatja az alapitoi jogokat. A

jogszabaly nem zarja ki, hogy akar tobb személy is kijelolésre keriiljon.

Jelenlegi allaspont szerint, amennyiben az alapitoi jogok gyakorlasara azért kerilt
kijelolésre egy személy, mert at alapito az alapitoi jogait véglegesen mar nem gyakorolja, akkor a

kijelolés visszavonasara nincs lehetbség.

Az alapité a halala, vagy jogutdéd nélkiili megysziinése esetére kijelolt személy

tekintetében az alapito okiratot modosithatja.

Fontos, hogy az alapitoi jogok gyakorlasara kijelolt személynek a kijelolést teljes bizonyitod
erejli maganokiratban el kell fogadnia. Illetve onnantol, hogy ténylegesen 6 gyakorolja az alapitoi

jogokat az esetlegesen fennallo kizaro, osszeférhetetlenségi koriilményeket meg kell sziintetnie.

Székhelyhasznalat
Amennyiben valtozik az alapitvany székhelye, a valtozasbejegyzési kérelemhez a Cnytv.

24. § (1) bekezdésére figyelemmel csatolni kell a székhelyhasznalatot engedélyezé dokumentumot



is. A torvényszékek gyakorlata sem egységes teljes mértékben ebben a tekintetben, azonban a
Cnytv. 37. § (1) bekezdésére figyelemmel alkalmazandé Cnytv. 21. § (1) bekezdés b) pontja alapjan
a székhelyhasznalatot engedélyezd, teljes bizonyitd erejii dokumentumként benyljtott okiratban az
ingatlan valamennyi tulajdonosanak, haszonélvezéjének nyilatkoznia kell ebben a tekintetben. A
nyilatkozatban a székhelyhasznalat jogcimét is meg kell jelolni. A jogcim bérlet vagy szivességi

hasznalat lehet.

A székhelyhasznalat moédositasahoz a torvényszékek tobbsége nem hiteles formaban

benyujthato, 30 nampnal nem régebbi tulajdoni lap masolatot is kér csatolni.

Székhelyhasznalatot a tulajdonos az alabbi szoveggel tud engedélyezni:

Alulirott — ....ooeieenn..... (sziil.név, anyja neve, lakcime), mint a
................................... Jdrdsi Foldhivatal dltal ........ helyrajzi szdmon nyilvdntartott,
természetben @ .eeeiiiiiiiiiiiiiiieans alatt taldlhatd ingatlan ........... tulajdoni hdnyaddal
rendelkez6 tulajdonosa a .............. alapitvdny részére engedélyezem, hogy a fent koriilirt

ingatlant székhelyként az alapitvdny hasznadlja.

A székhelyhaszndlat jOZCime: ........coeevveiieiieiiinneinnnnnnnen.

Datum, aldirds, 2 tanu

A székhelyként bejelentett cimen biztositani kell, hogy a hivatalos iratok atvételre

kerulhessenek.



Végszo

Mi, akik egy torvényszéken dolgozunk, azt tapasztaljuk, hogy mind az egyesiileteknek,
mind az alapitvanyoknak sok problémat okoz a valtozasbejegyzés. Ezt szerettiik volna konnyebbé
tenni olyan modon, hogy kiilon szedve az egyesiiletre vonatkozd szabalyokat és az alapitvanyra
vonatkozo6 szabalyokat, végignéztiik a legtipikusabban eléforduld problémakat. Figyelemmel arra,
hogy mind az egyesiilet, mind az alapitvany tarsadalmi szervezet, sok az atfedés a
valtozasbejegyzés soran, azonban a minél kdnnyebben érthetéség érdekében elébb az egyesiiletre

vonatkozo6, majd az alapitvanyra vonatkozo tipikusan felmeriilé problémakat vettiik végig.

Reményeink szerint jelen tanulmanyunk hasznos less a valtozasbejegyzési eljarast inditani

kényszerilo tarsadalmi szervezeteknek.



