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BEVEZETO

A 2008. julius 1-t6l kotelez6vé valo elektronikus cégeljarasi forma bevezetése jelent6s
modernizacios l1épés a magyar cégjogban. Gyorsabba, egyszerlibbé, olcsobba teszi a tarsasagok
alapitasaval és valtozas bejegyzésével kapcsolatos tevékenységet — de csak azok szamara, akik
megfelel§ szamitastechnikai ismeretekkel rendelkeznek, képesek olyan technolégiat hasznalni, mely
a kozelmultban még a gyakorlott, a technikat jol ért6 szakemberek szamara is fejtorést okozott. A
gyakorlo ligyvéd szamara a kivald jogaszi szakismeret kevés: 0j tudast kell szereznie, mely
hatékony munkaeszkozzé teszi az eddig tobbé kevésbé elhanyagolt szamitogépet. A cégeljaras
»digitalizalasat” igen hosszt, komplex — az erre fogékonyak szerint izgalmas — technolégiai fejl6dés
tette lehet6évé. Az informatika az utobbi idében 6riasi 1épéseket tett — a gépek ,,ura”, a felhasznald
azonban koénnyen érezheti tigy, hogy nem taldlja helyét az elektronikus vilagban. Az eddig
megszokott, értett és rutinszertien alkalmazott, papir alapi moddszereket, eljarasi technikdakat,
iratkezelést és kommunikaciét most mar visszafordithatatlanul felvaltja az informatikai eszkdzokkel
végzett eljaras. Alternativa nincs: ez év nyarat6l semmilyen cégeljarasi cselekményt nem végezhet
olyan iigyvéd, aki nincs birtokaban az elektronikus aktakezelés, kérelmek és alairasokkal
kapcsolatos ismereteknek.

E kézikonyv arra vallalkozik, hogy jol érthetd modon, vilagos magyarazatokkal és attekinthetd
abrakkal ismertesse meg az elektronikus cégeljaras gyakorlati menetét, érthet6vé és elsajatithatova
tegye a sziikséges lépéseket, cselekményeket, folyamatokat. Olyan magyarazatokat és utmutatokat
kivan adni, melyek végigvezetik a jogi képvisel6t az els6 elektronikus cégeljaras egyes nehezen
érthetd, sajat tapasztalat alapjan nehézkesen vagy egyaltalan nem kivitelezhetd allomasain, egyuttal
referenciaként szolgaljon a késébbi munkavégzés soran — sziikség esetén gyorsan elérhetd és
kereshetd segédlet formajaban.

Nem kommentart vagy elméleti magyarazatot tart kezében az Olvas6: a kézikonyv feltételezi a
sziikséges jogi szaktudas meglétét, hiszen tapasztalatok szerint az elektronikus eljarast megkezd6
jogasz szamara nem ez okoz nehézséget — elsajatitasdhoz egyébként is szamos, szinvonalas forras
all rendelkezésre, ezek koziil néhanyat a vonatkozé melléklet is felsorol.

E konyv ott kezd6dik, ahol az elméleti tudas véget ér: ott, ahol a paragrafusokban nem emlitett
fajlok, illeszt6programok, kartya- és lapolvasé eszkozok, elektronikus tanusitvanyok, digitalis
tértivevények és email kommunikaci6 hasznalataba kell kezdeni. Emiatt az ,,munkaeszk6zokr6l”
sem csak altalanos informaciékat kap az Olvas6: a jelenleg legelterjedtebb szoftverek pontos
hasznalatdt —mutatjuk be, Iépésenként, ,kattintasonként” kalauzolva az érdekl6dot,
képerny6képekkel segitve a biztos megértést, az 6nallo, magabiztos hasznalat gyors elsajatitasat. A
tobbféle hitelesitd (aldird) program illetve nyomtatvany kitolté lehetdség koziil tehat csak 1-1 kertil
részletes ismertetésre — ezekre a valasztas kizardlag egy szempont alapjan esett: szeretnénk a
legszélesebb korben hasznalt megoldasokat bemutatni. Ett6l fiiggetleniil az alternativakat
igyeksziink mindenhol megemliteni.

A szerz6 meggy6z6dése, hogy az elektronikus cégeljaras gyakran emlegetett bonyolultsaga ellenére
az eljarasi cselekmények gyakorlatorientalt bemutatasa, magyarazata utan a mindennapi munkahoz
sziikséges rutin gyorsan megszerezhet6. Ehhez kivan segitséget nyijtani az Elektronikus cégeljaras
gyakorlati kézikonyve.

A konyvben szamos online hivatkozas, honlap cim és belsd link szerepel. Meglatogatasukhoz
kattintson az  aldhuzassal jelolt feliratokra. Kérjiik olvassa el a kiadvanyhoz tartozd jogi .



5 = Az elektronikus cégeljaras gyakorlati kézikonyve

ELOKESZULETEK

Az elektronikus cégeljarasban (Ctv. 36. § (1)) vald részvétel el6feltétele az elektronikus alairas
létrehozasahoz sziikséges tanusitvany és eszkdzok beszerzése, a kapcsolddé szolgaltatasok
megrendelése, az irodai szamitastechnikai hattér kiépitése, végiil a megfelel6 szoftverek telepitése
és beallitasa.

Az alabbi listan ellen6rizhetjiik, hogy minden ,,0sszetev6t” beszereztiink-e, minden sziikséges 1épést
megtettiink-e:

- alairasi eszkozok
a, fokozott biztonsagu elektronikus alairas létrehozasahoz sziikséges tanuisitvany, illetve
, alairo eszkoz (kartya ill. kartya olvasd)
, 1d6bélyeg szolgaltatas megrendelésem
, lgyvédi kamarai nyilvantartasba vétel (elektronikus cégeljaras tekintetében)

N o

- irodai szamitogép
a, aszamitogépen futé megfeleld operacios rendszer
b, internet hozzaférés
¢, lapolvasé berendezés (szkenner)

« szoftverek telepitése
a, alairé program

b, kartya és kartya olvasé illesztGprogramja

c, elektronikus nyomtatvanyok beszerzése (Ctv. 37.§ (3))
d, dokumentum kezel6 és olvasé programok telepitése
e, névhez kotott email cim biztositasa

ELEKTRONIKUS ALAIRASI ESZKOZOK BESZERZESE

Az eszkozok bemutatasa

A fenti 1, a—d, pontokban jel6lt eszk6zok (Ctv. 36. § (2)) biztositasa un. elektronikus alairas hitelesités—
szolgaltatok feladata. A Magyarorszagon — az elektronikus aldirdsrol sz6lé 2001. évi XXXV.
torvény (Eat.) alapjan — miik6d6 hitelesités szolgaltatok (Eat. 6. § (2)) olyan komplex szolgaltatasi
csomagokat kinalnak, melyek kifejezetten az elektronikus cégeljarasban részt venni kivano
tigyvédek igényeit elégitik ki.

Ezek a csomagok tartalmazzak az alabbi elemeket:

« min0sitett alair6 tandsitvany

 chipkartya (intelligens kartyanak is nevezik)

- kartyaolvaso

- id6bélyeg szolgaltatas

« aldirg illetve id6bélyeg kezel6 szoftver

- az ligyvédi kamarai szabalyzati szerinti regisztracio ligyintézése.

Az elektronikus aldiras hasznalatahoz, az elektronikus eljarashoz nem sziikséges az elektronikus



Az elektronikus cégeljaras gyakorlati kézikonyve = 6

alairasi rendszer részletes elméleti/technikai ismerete, ezért — utalva a fiiggelékben szerepld
forrasokra — itt csak az egyes szolgaltatasi elemek olyan rovid magyarazatat adjuk, melyekbdl
megérthet szerepiik, jelentdségiik.

Az alairé tanusitvany olyan, személyhez kotott, elektronikus formaban létezé ,igazolvany”,
melyet a hitelesités szolgaltato allit ki és tartalmazza az eljar6 ligyvéd legfontosabb azonositd
adatait. A tanudsitvany minden elektronikusan aldirt dokumentumhoz csatolasra keriil, igy a fogado
fél (adott esetben a cégbirosag) ez alapjan lesz képes megallapitani a bekiild személyazonossagat.
JelentGsége miatt a hitelesités szolgaltatd csak személyes iigyfélazonositas utan bocsatja ki a
kérelmez6 részére. A tanusitvany ,,mindsitett” jelzGje azt jelenti, hogy az elektronikus alairasrol
sz6l6 torvény szerinti legmagasabb biztonsagi fokozatrél van sz6, mely biztonsagi szintet a
cégtorvény is megkoveteli (Eat. 2. § 17. pont).

Az elektronikus alairas egy tovabbi, témank szempontjabdl érdemi tulajdonsagat célszerli még e
korben régziteni: felismerhet6vé teszi az alairt dokumentum legaprobb modositasat is. A felhasznalt
matematikai eljarasok ugyanis olyan specidlis adatokat is eltarolnak alairaskor, melyek 100%—os
biztonsaggal képesek megallapitani azt, ha a dokumentumban akar 1 karakter' is megvaltozott az
alairas o6ta. A technoldgia arra ugyan nem képes, hogy megallapitsa a mddositas tartalmat (melyik
betli vagy mondat valtozott, mi volt az eredeti szdveg), arra azonban kivétel nélkiil képes, hogy —
megforditva az el6z6 gondolatot — igazolja: az alairt dokumentum ,,sértetlen”, abba véletlen vagy

A chipkartya egy bankkartya meéretli, a tanusitvanyt, alair6 kulcsokat rejt6 adathordozé.
Biztonsagosan képes tarolni az felhasznalé un. titkos kulcsat, ezzel szavatolva, hogy azt csak a
hozzaférésre jogosult (PIN kddot ismerd) személy hasznalhassa.

———

A kartyaolvasé egy hardver eszkoz, mely a tanusitvany (chipkartya) és a személyi szamitogép kozti
kapcsolatot biztositja. A tanusitvany—kartya—kartyaolvas6 harmast felfoghatjuk Ugy, mintha egy
bankautomatat haszndlnank: pénz felvételéhez az azonositonkat tartalmazd bankkartyat egy
olvasoba kell helyezniink (ATM), és hasonldéan az elektronikus alairashoz, egy PIN kodot kell
megadnunk jogosultsagunk igazolasa végett.

LIS
DMNIKEY

1 Valéjéban 1 bit, a szamitastechnikéban értelmezhet legkisebb jel.


http://pcforum.hu/szotar/?term=bit
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A munka végeztével — hosszabb dokumentumok esetén rendszeresen — mentsiik el a fajlt a Fajl >
Mentés (File > Save) meniiponttal.

Az elektronikus t(irlapokkal kapcsolatos utolso tisztazandé témakor a nyomtatas kérdése. Mivel a
jogi képvisel6 alairasat elektronikusan fogja az iratokon elhelyezni, ezért csak azokat a
dokumentumokat kell kinyomtatnunk, melyeket az adott cég tulajdonosai, tisztségvisel6i (egyéb
érintettek) kézi alairasukkal latjak el.

Természetesen nincs akaddlya annak, hogy az iigyfelek is elektronikusan irjdk ald az iratokat
(fokozott biztonsagu alairas). A technologia penetracidja azonban jelenleg nincs olyan szinten, hogy
egy cég alapitasaban érintett személyek mindegyikétdl elvarhat6 lenne az e—szigné elhelyezése.
Emiatt ezzel a problémakorrel részletesebben nem foglalkozunk, elegendd annyit megjegyezni,
hogy e személyek is hasznalhatjak valamelyik szolgaltatd fokozott biztonsagu tanusitvanyat és
szoftverét az alairds elkészitéséhez. Problémas lehet azonban a pénzintézetek el6tti eljards — a
legtébb bank még nincs felkésziilve az elektronikus tarsasagi szerz6dés fogadasara, de f6képpen az
alairasok megfelel6 ellen6rzésére — igy 6k mindenképpen papir alapt okiratot fognak kérni példaul
4j foly6szamla nyitasahoz.

Nincs sziikség papir alapu valtozatra tobbek kozott a névfoglalasi kérelem, bejegyzési illetve
valtozas bejegyzési kérelem esetén (az APEH nyilatkozat kivételével). Ezeket kitdltés utan
elmenthetjiik és kés6bb kozvetleniil az elektronikus aktaba emelhetjiik.

ELEKTRONIKUS AKTA FOGALMA ES KEZELESE

Az iratmintak, nyomtatvanyok kit6ltésével természetesen nem zarul le az okiratokkal kapcsolatos
munka. A papiron beszerzett, illetve az ligyfelek altal papiron alairt dokumentumok digitalizalasa
el6tt azonban célszer(i az elektronikus aktak mibenlétével illetve kezelésével megismerkedni, hiszen
az iratok digitalizalasat is egy—egy akta dsszeallitasa kozben a legegyszeriibb elvégezni.

Az elektronikus akta fogalma

Az elektronikus cégeljaras soran a jogi képvisel6 minden beadvanyat un. elektronikus aktaba zarva
kiildi el az illetékes cégbirdsag részére, a cégbirosag (illetve mas szervek) szintén e—aktaba
,csomagolt” valaszokat, értesitéseket, végzéseket és hatarozatokat kiildenek. (Ctv. 36. § (1)-(2), 37. § (3),
38.§(2),39.§ (2)

Pontosan mi is egy elektronikus akta? Technikai szempontbdl egy specialis formatumban tarolt fajl,
mely 6nmagan beliil t6bb masik ,,fajlt” képes rogziteni, hordozni. Célszeriibb — és elegendd —
azonban az egyébként talalé névbdl kiindulnunk. Az elektronikus akta feladata éppen az, ami egy
hagyomanyos papir mappa feladata: egyrészt dsszegyiijtve tarolja az egy iligyhoz tartozé iratokat,
masrészt e dokumentumok k6zods informacioit hordozza a boritéjan (az iigy neve, azonositoja,
egyéb tudnivalok). Az elektronikus akta nagyon hasonléan viselkedik: egy fajlban 6sszegyiijtve
megnyithaté dokumentumra), illetve tartalmazza az egész akta nevére, céljara vonatkozd
informdaciokat (példaul: az érintett cég cégjegyzékszamat, az eljaras tipusdnak megnevezését).

Egy igen fontos eltérés mégis van a hagyomanyos és elektronikus akta kozott: mig a papiron
rogzitett dokumentumokat kiilon—kiilon hitelesitik az érintettek (kézi alairasukkal), addig az
elektronikus aktaban szerepl6 dokumentumokra nem keriil alairas, azok hitelességét a jogi képviseld
aktdra elhelyezett elektronikus alairasa hivatott garantalni. (Ctv. 36. § (2))
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Ismét felhiviuk a figyelmet a kordbban mdr bemutatott, Févérosi ftéltabla altal kozzétett — véleményiink szerint nem megalapozott — kollégiumi
véleményre. Ett6l fiiggetlentil a lenti technikai magyarazat érvénye fennall.

Hogyan lehetséges ez? Korabban mar lattuk, hogy az elektronikus alairas képes arra, hogy az alairt
dokumentumban bekovetkezd legaprobb . valtozast is. kimutassa. Arrol is széltunk, hogy az
elektronikus akta nem mas, mint egy specialis fajl, mely tobb masik fajlt tarol énmagan beliil. A
technikai megoldasok miatt, ha az aktan beliil elhelyezkedd fajlok barmilyen okbol — informatikai
hiba vagy szandékos, rosszindulati beavatkozds miatt — megvaltoznak, ugy maga az akta is
megvaltozik. Mindebbdl tehat az kdvetkezik, hogy az egész aktara elhelyezett elektronikus alairas
kimutatja, ha az aktaban talalhatd6 barmelyik irat megvaltozna az alairas utan. Hasonldan az
elektronikus alairasndl mondottak esetén, itt is megfordithatjuk a gondolatmenetet: ha azt
szeretnénk igazolni, hogy egy adott beadvany 6sszes irata modositas nélkiil kertilt az illetékes férum
elé, ugy elegend0 az iratokat tartalmazo aktat elektronikusan alairnunk.

Az elektronikus akta hasznalata

Fentiekbdl az a lényeges koriilmény is kovetkezik, hogy az elektronikus eljaras soran minden
kommunikacié aktakba ,,csomagolva” zajlik. A Magyar Allamkincstartol aktaba zarva kaptuk a

cégbirésaghoz kiildésének vazlatos menete tehat igy néz ki:

« az irat(ok) elkészitése,

- aktaba helyezése,

- az akta alairasa,

- id6bélyeg elhelyezése,

- végiil az akta elkiildése.

Ez a megoldds mar révidebb tavon is azzal az el6nnyel jar, hogy az érdemi feladatok elvégzésére
koncentralhatunk, az adminisztracioval és iratkezeléssel kapcsolatos tennivalok nagy mértékben
egyszerisodnek.

Készitsiik el els6 sajat elektronikus aktankat: a korabban mar kitoltétt szerz6désminta alapjan
torténd egyszerlsitett cégbejegyzés céljabol névfoglalasi kérelmet nytjtunk be.

Inditsuk el az e-Szigno alkalmazast:
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A hitelesit6 szoftver elinditasakor minden alkalommal egy iires e—aktat latunk megnyitva:

£ MICROSEC e-Szigng

E-zkta Dokumentum Aldirds Ellendrzés  Atvételi elismervény Eszhizok  Seqitség

B da B @ @ Alapéreimezett ~

[ e-akka.es3

ké' Az e-akta.es3 e-akta adatlapja

Mezd Tartalom Seerkeszthetd
A4 jobb oldalon & E-akka cime e-akta.es3
kivalasztott elem E-akta tipusa elekkronikus akta

adatlapja 1&thatd, Létrehozas idfipontja 2008, maj. 17. 20:56:28

Els6 1épésként azt kell eldonteniink, hogy az elektronikus aktat milyen célra kivanjuk felhasznalni.
A jogszabalyok altal lehetdvé tett kiilonb6zo eljarasokhoz ugyanis specialis akta tipusok tartoznak.
Ezek a felhasznalé szamara eltérést nem mutatnak, azonban egyes technikai részletekben olyan
kiilonbségeket tartalmaznak, melyek miatt az egyszer létrehozott akta késébb mar nem alakithaté
masik tipusu aktava.

Az e-Szigno6 program altal ismert aktak fajtai:

1. Alapértelmezett

2. e—Cégeljaras 2007
3. Beszamol6 2008

4. Céginformacio kérés

Az elektronikus cégeljarasban természetesen a 2., ,e—Cégeljaras 2007 tipust kell hasznalnunk.
Valasszuk ki ezt a program eszkoztaran lathato kapcsoloval:

£ MICROSEC e-Szignd

E-skta Dokumentum  Alairés  Ellsndrzés  Atwételi elismervény  Eszkdzok Seaqitséq

B E D B Alapértelmezett
[ e-akka.es3 Alapértelmezett

MMezd Tartalom
A jobb aldalon a E-akka cime e-akta.es3
kivdlazztott elem E-akka tipusa elektronilus akka
adatlapja lathatd, Létrehozds iddpontia 2008, m&j. 26, 17:17:03

eszigno 3

“P | A sémavalkashoz Oj e-akka [étrebozasa szikséges!
”"-"",J Kivanja folvtatni?

‘@D [ Plerm

A szoftver 4j aktat hoz létre (hagyjuk jova az erre vonatkozo értesitést). Ezt kovetGen tjabb kérdést
kapunk: a kivalasztott akta—tipuson keresztiil elérhet6 egyes specidlis akta formatumok koziil kell
valasztanunk, ugy mint ,,Bejegyzési kérelem” vagy ,,Névfoglalasi kérelem”.
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hogy a hitelesité szoftver képes lesz az adott eljarasi 1épéshez tartozo iratok listadjat bemutatni,
illetve e lista alapjan a besztrt dokumentumokat beazonositani. Valasszuk a névfoglalasi kérelem
pontot:

Akta nevének kivalasztasa

Kérem adja meqg az akta neveat:

Bejegyzési kérelem w

Bejegyzési kérelem

Egyéb beadvany
Hianypatlas
Ismételt bejegyzési kérelem

Néwvfoglalasi kérelem

Valtozas bejegyzési kérelem

Az akta formatum (,,e—Cégeljaras 2007”) és tipus (,,Névfoglalasi kérelem”) megadasa alapjan az
akta elnevezése is megvaltozott: az akta struktirajat mutaté bal oldali oszlop tetején és az akta
fejlécében ,,Névfoglalasi kérelem” feliratot latunk:

ij‘ A Nevfoglalasi kérelem e-akta adatlapja

Az aktat mentsiik el ,névfoglalas” néven feltételezett iigyfeliink, a Példa Kft. részére fenntartott
mappaba (mentés ikon, vagy ,,Fajl > mentés” menti):
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AZ ELEKTRONIKUS CEGELJARAS VAZLATA

Az elektronikus cégeljarasi cselekmények és kapcsolodo feladatok vazlatos attekintése.

I. Technikai feltételek megteremtése

A. aléirési eszkozok biztositasa
i  fokozott biztonsagl elektronikus alairas létrehozasdhoz sziikséges tantsitvany és alaird eszkoz
beszerzése
ii  id6bélyeg szolgaltatas el6fizetése
iii bejelentés az illetékes ligyvédi kamarahoz

B. infrastruktira kiépitése
i  irodai munkéra alkalmas PC biztositasa
ii  szkenner beszerzése és telepitése
iii szélessavu internet hozzaférés és email cim megrendelése

C. szoftveres kornyezet kialakitasa
i hitelesitd szoftver-
ii  intelligens kartya és kdartyaolvaso illeszt6program-
iii elektronikus nyomtatvanyok-
iv  PDF olvaso és generator telepitése

II. Elektronikus eljaras menete

A. Tlleték és koltségtérités elektronikus megfizetése
i tételenként kiilon - illeték, koltségtérités - utalvanyminta igénylése a Cégszolgélat honlapjan keresztiil
ii ~ kiilon-kiilon banki atutalasi megbizasok inditasa a beszerzett igyazonositok feltiintetésével
iii e-mailben érkezd igazolasok elmentése

B. Elektronikus cégnyomtatvanyok, szerzédésmintak kitoltése
i  minta dokumentum masolasa az tigy anyagaihoz (1ij, lires nyomtatvany)
ii  digitdlis {irlap kitoltése

C. Elektronikus akta létrehozasa
i az eljarasnak megfeleld tipus kivalasztasa
ii  akta elmentése az iigy anyagaihoz
ili az aktadhoz tartozo, elektronikusan rendelkezésre allo okiratok beillesztése az aktaba

D. Egyéb okiratok elkészitése és digitalizalasa
i  papiron létrehozott iratok alairasa
ii  eredeti példanyok szkennelése
iii szkennelt iratok beillesztése az elektronikus aktaba

E. Dokumentumok és akta hitelesitése
i Altalunk létrehozott elektronikus iratok elektronikus alairasa és idébélyegzése
ii ~ digitalizalt okiratok elektronikus alairasa és id6bélyegzése
iii a teljes e-akta elektronikus alairasa és id6bélyegzése

F. Elektronikus akta benyijtasa
i elektronikus akta csatolasa egy iires e-email {izenethez
ii  email elkiildése az illetékes cégbir6sag e-mail cimére
iii Cégszolgélat altal végzett
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Megrendelolap
kérjik a 06/72 534 411 fax szamra visszakiildeni

Megrendelem dr. Szilagyi Karoly: Az elektronikus cégeljaras gyakorlati kézikonyve c. miivét,
2900,- Ft + 20% afa aron, PDF formatumban az alabbiak szerint:

megrendel6 neve:

email cime:
A cim, ahova a konyv példanyat kéri

megrendelt példanyszam: db
telefon:
fax:

szamlafizet6:

Koszonjik megrendelését!

Az elektronikus (PDF formatumu) konyvet e-mailben kiildjik meg az itt megadott cimre. A megrendelélap
beérkezését kovetben faxon és postan juttatjuk el a vasarlasrol kiallitott szamlankat. A kiadvany
kikiildésének feltétele a szamla megfizetése (javasoljuk, hogy az atutalas soran a szamla szamat és az
e-amil cimet is tiintesse fel a megjegyzés rovatban).

Kiadd: Jogaszoknak Kft.(Cg.: 02-09-067243), email: ekonyv@jogiforum.hu, telefon: 72 534 410,
fax: 72 534 411, postacim: 7623 Pécs, Koztarsasag tér 2.

Kelt, , 2008.

Megrendel6

eceg080610bok



