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I. Ev végi zaras, beszamolé készités idészaka

A piac szereploinek dontéseik megalapozasa érdekében sziikségilk van egy olyan informacios
rendszerre, amelynek adatai a vallalkozok vagyoni, pénziigyi helyzetérdl, az elért eredményekrél, azok
alakulasardl a nemzetkozileg kialakult normaknak és a gyakorlatnak megfelelé valds és megbizhato
képet ad. Sziikséges, hogy a beszamoloban kimutatott vagyon, elért jovedelem a nemzetkozi szamviteli
gyakorlat szerint is realis legyen, tehat megallapitasai Osszhangban legyenek az Eurdpai Unio
Tanacsanak iranyelveiben foglaltakkal, a Nemzetkozi Szamviteli Standard Bizottsag altal kiadott
standardokkal. A szamvitelrél szolo tobbszor moédositott 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Sztv.)
olyan szabalyokat rogzit, amelyek figyelemmel vannak a nemzetkozi szamviteli elvekre, és amelyek
alapjan megbizhato6 és valds Osszképet biztosito tajékoztatas nyGjthaté a torvény hatalya ala tartozok -
jovedelemtermel6 képességérdl, - vagyonarol, - vagyonanak alakulasardl, - az adott pénziigyi

helyzetérdl és - jovobeli estleges terveirdl.

A gazdalkodo a miikodésérdl, a vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérdl az lzleti év konyveinek
zarasat kovetéen beszamolot koteles késziteni magyar nyelven. Az lzleti év id6tartama altalaban 12
honap, ami - a torvény altal szabalyozott eseteket kivéve - megegyezik a naptari évvel. A beszamolo
pénzneme altalanosan a magyar forint. A forintban készitett beszamoloban kozolt értékadatokat ezer
forintra kell kerekiteni. Ha a vallalkozé éves beszamoloja mérlegének féosszege meghaladja a
szazmilliard forintot, akkor az adatokat - a vilagossag elvét érvényesitve - millié forintban kell
megadni. Fontos, hangsilyozni, hogy minden gazdasagi muveletrél, eseményrél, amelyek az eszkdzok,
illetve az eszkozok forrasainak allomanyat, vagy annak Osszetételét megvaltoztatja bizonylatot kell

kiallitani.

Az Sztv. teljesség elvével Osszhangban a targyévet érintd gazdasagi miuveletekhez kapcsolddo
valamennyi bizonylatot be kell szerezni, illetve el kell késziteni, és a bizonylatok alapjan a targyévi
konyvelést teljessé kell tenni. A konyvelt bizonylatok lehetnek belsd, illetve kiils6 bizonylatok,
amelyek a targyévben mar megtortént gazdasagi eseményekhez kapcsolodnak, vagy abbdl kovetkeznek,
de vagy még nem keriiltek kiallitasra, vagy figyelemmel arra, hogy a konyvel6hoz késedelmesen érkezik

meg, ezért azok nem keriiltek kiallitasra. Ez utobbi bizonylatok lehetnek:



- amég ki nem allitott vagy a konyvelésre nem érkeztetett kimené szamlak;

- a konyvelésre meg nem érkezett targyévi beszerzéshez kapcsoldodo bejovo szamlak;

- a konyvelésre meg nem érkezett adott kolcsonokhoz, kiilonbozé hiteltartozasokhoz, kapott

kolcsonokhoz kapcsolodo szerzodések és

- az egyéb targyévben megtortént gazdasagi eseményekhez kapcsolodo ,,még kiallitasra nem keriilo

, vagy a ,konyvellésre meg nem érkezett bizonylatok.

Il. Szamviteli torvényben eléirt kotelez6 elvek, melyekre figyelemmel kell lenni

Valodisag elve, melynek értelmében a beszamoldoban szereplé tételeknek a valdsagban is

megtalalhatonak kell lennie.

Teljesség elve, vagyis minden gazdasagi eseményt szerepeltetni kell a nyilvantartasban, ami hatassal

bir a pénziigyi, vagyoni, jovedelmi viszonyokra.

Ovatossag elve, melynek figyelembevétele soran nem szabad alaptalanul bizakodd, optimista képet

leirni a beszamoloban.

Osszemérés elve alapjan az adott idszak eredményének meghatarozasahoz a bevételeknek és a
koltségeknek ahhoz az idészakhoz kell kapcsolodniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek,

fliggetleniil a pénziigyi teljesitéstol.

Jovébeni elhatarolas elvének figyelembevétele soran figyelni kell arra, hogy az olyan gazdasagi
események, melyek két vagy tobb lzleti évet is érintenek, az adott id6szak bevételei és koltségei

kozott idéaranyosan el kell osztani.

Brutto elszamolas elve értelmében a kotelezettségeket és a koveteléseket, ugyanlgy a bevételeket és

a kiadasokat nem lehet Gsszevontan, egyenlegiikben elszamolni, hanem brutté modon kell elszamolni.



A tartalom elsédlegessége a formaval szemben, melynek értelmében a beszamolokban a gazdasagi

eseményeket és ligyleteket ténylegesen kdzgazdasagi tartalmuknak megfelelden kell szerepeltetni.

Egyedi értékelés elve értelmében az eszkozoket és a kotelezettségeket kilon-kiilon egyedileg kell

rogziteni és értékelni.

Lényegesség elve szerint a beszamolé szempontjabol minden olyan informacié lényeges, amelynek

elhagyasa, vagy téves bemutatasa befolyasolja a beszamolo6 adatait és a felhasznalo dontéseit.

Koltség-hozam Osszevetésének elve szerint fontos odafigyelni, arra, hogy a beszamoloban
nyilvanossagra hozott informaciok hasznosithatdsaga alljon aranyban az informaciok eldallitasanak

koltségével.

A fenti elveken kiviil a formai elvekre is figyelni kell a beszamoloé késztése soran, melyek a kovetkezok:

Kovetkezetesség elve, melynek értelmében a beszamolé tartalma, formaja, valamint az azt

alatamaszto konyvvezetés tekintetében biztositani kell az alladdsagot és az Gsszehasonlithatdsagot.

Vilagossag elve szerint a konyvelést és a beszamoldt attekinthetd, érthetd, a szamviteli torvény szerint

eldirt rendezett formaban kell elkésziteni.

Folytonossag elve értelmében az lizleti év nyitd adatainak meg kell egyeznie az el6z6 évi zard

adatokkal.

A vallalkozas folytatasanak elve értelmében a beszamolo készitésekor abbol kell kiindulni, hogy a

gazdalkodo tovabb folytatja a vallalkozasat.

lll. Szamviteli szolgaltatas nyujtasa

A vallalkozo a konyvviteli szolgaltatas korébe tartozo feladatok iranyitasaval, vezetésével és a

beszamolo elkészitésével olyan természetes személyt vagy szamviteli szolgaltatast nydjto tarsasagot



koteles megbizni, illetve ezen feladatok elvégzésére alkalmazni, aki, illetve amelynek a felelds tagja,
alkalmazottja megfeleld szakképesitéssel és a tevékenység ellatasara jogositd engedéllyel

rendelkezik.

A beszamolo elkészitésével nem koteles tevékenységi engedéllyel rendelkez6 maganszemélyt vagy
tarsasagot megbizni az a vallalkozo, amelynél az éves (éves szintre atszamitott) netto arbevétel az
lizleti évet megel6z6 két lizleti év atlagaban (ennek hianyaban a targyévben varhatéan) a 10 millio

forintot nem haladja meg. 2

A konyvviteli szolgaltatas végzésére jogositd engedéllyel rendelkezok nyilvantartasa kozhiteles hatosagi
nyilvantartasnak mindsiil, amelynek célja annak hiteles dokumentalasa, hogy a konyvviteli szolgaltatas
végzésére jogosult természetes személy rendelkezik a tevékenység végzéséhez jogszabalyban elgirt

ismeretekkel és szakmai gyakorlattal. 3

Az egyszer(isitett éves beszamolo és az éves beszamolo kiegészité mellékletében fel kell tiintetni a
konyvviteli szolgaltatas korébe tartozo feladatok iranyitasaért, vezetéséért felelés személy
nyilvantartasban szerepldé adatait, amennyiben a vallalkozd nem mentesiil a konyvviteli szolgaltatas
végzésére jogosito tevékenységi engedéllyel rendelkezé maganszemély vagy tarsasag megbizasa alol. 4

A mikrogazdalkoddi beszamolo mérlegén fel kell tiintetni a konyvviteli szolgaltatast végzére vonatkozo
adatokat, ha a mikrogazdalkodoi beszamolot a konyvviteli szolgaltatast végzok nyilvantartasaban

szerepl6 személy készitette, ilyen személy hianyaban ennek tényét.>

1 Sztv. 151. § (
2 Sztv. 151. § (
3 Sztv. 151. § (3) bekezdés
4 Sztv. 88. § (9) bekezdés

5398/2012. (XIl. 20.) Korm. rendelet 4. § (3) bekezdés

1) bekezdés alapjan
2) bekezdés
3
)



IV. Beszamolo

IV. 1. Beszamol6 formdjanak meghatdrozdsa

A beszamolo formaja az éves nettd arbevétel nagysagatol, a mérleg f6osszegétdl, a foglalkoztatottak
létszamatol, mindezek hatarértékeitol fiiggben éves beszamolo, egyszerUsitett éves beszamolo,
tovabba Gsszevont (konszolidalt) éves beszamolo, valamint egyszer(sitett beszamolé lehet.®

Az éves beszamold mérlegbdl, eredménykimutatasbol és kiegészité mellékletbdl all, tovabba ezen kiviil

az éves beszamoldval egyidejlileg lzleti jelentést is kell késziteni. 7

IV.2. Egyszeriisitett éves beszamolo

A kettds konyvvitelt vezet6 vallalkozd egyszer(sitett éves beszamolot készithet, ha két egymast koveto
Uzleti évben a mérleg fordulonapjan a kovetkezé harom mutatoérték koziil barmelyik ketté nem
haladja meg az alabbi hatarértéket: a mérlegf6osszeg az 1200 millié forintot, az éves nettd arbevétel

az 2400 millio forintot, az lizleti évben atlagosan foglalkoztatottak szama az 50 fét. 8

Az egyszer(isitett éves beszamolé mérlegbdl, eredménykimutatasbol és kiegészité mellékletbdl all,

azonban {izleti jelentést az egyszer(sitett éves beszamolohoz kapcsoloddan nem kell késziteni. °

Nem készithet egyszerdsitett éves beszamoldt a nyilvanosan miikodo6 részvénytarsasag, az anyavallalat,
valamint az olyan vallalkozd, amelynek kibocsatott értékpapirjai tézsdei kereskedelme engedélyezett

vagy az engedélyezést mar kérelmezték.

Az egyszer(isitett éves beszamoldjat a sajat valasztasa alapjan mikrogazdalkodoi egyszerdisitett éves
beszamolé formaban is elkészitheti a konyvvizsgalatra nem kotelezett vallalkozo, ha két egymast

koveto uzleti évben a mérleg fordulonapjan a kovetkezé harom mutatoérték koziil barmelyik ketté nem

6 Sztv. 8. § (1)-(2) bekezdés]
7 Sztv. 19. § (1) bekezdés
8Sztv. 9. § (2) bekezdés]
9Sztv. 96. § (1) bekezdés]



haladja meg az alabbi hatarértékeket: a mérlegf6osszeg a 100 millio forintot, az éves nettd arbevétel a

200 millio forintot, illetve az lizleti évben atlagosan foglalkoztatottak szama a 10 f6t.°

A mikrogazdalkoddi  beszamold6 a  kormanyrendelet szerinti  tagolasi  mérlegbdl  és
eredménykimutatasbol all, azonban kiegészité mellékletet és Uzleti jelentést a mikrogazdalkodai

beszamolohoz kapcsolodoan nem kell késziteni.

Ha a mikrogazdalkodoi egyszerisitett éves beszamolot készit6 vallalkozo a feltételeknek két egymast
koveto lizleti évben nem felel meg, akkor a masodik lizleti évet kdvetd évtdl éves beszamolot vagy
egyszer(sitett éves beszamolot koteles késziteni, tovabba a mikrogazdalkodoi egyszer(sitett éves
beszamolé valasztasa esetén annak valasztasatol onként leghamarabb harom, mikrogazdalkodoi
egyszer(sitett éves beszamoloval lezart lizleti év utan lehet eltérni. 12

Az egyszeres konyvvitelt vezeté gazdalkodo az iizleti évrdl december 31-i fordulénappal egyszer(sitett
beszamolot koteles késziteni, amely a szamvitelrél szolé torvény 4. szaml melléklete alapjan

elkészitett egyszersitett mérlegbél és eredménylevezetésbél all. '3

IV.3. Meérlegtételek alatamasztasa leltarral

A konyvek lizleti év végi zarasahoz, a beszamolo elkészitéséhez, a mérleg tételeinek alatamasztasahoz
olyan leltart kell Osszeallitani és megérizni, amely tételesen, ellendrizhet6 moédon tartalmazza a
vallalkozonak a mérleg fordulonapjan meglévo eszkozeit és forrasait mennyiségben és értékben. ™

A leltar oOsszeallitasara vonatkozo kotelezettség teljesitése keretében a vallalkozonak a fékonyvi
konyvelés és az analitikus nyilvantartasok adatai kozotti egyeztetést az iizleti év mérlegfordulonapjara

vonatkozoan el kell végeznie."

A leltarozas végrehajthatd mennyiségi felvétellel és egyeztetéssel. A mennyiségi felvétel mindig

tényleges megszamlalast jelent, mig az egyeztetés a fokonyvi szamlaknak az analitikus

195ztv. 9. § (6) bekezdés

11398/2012. (XIl. 20.) Korm. rendelet 4. § (1) bekezdés]
125ztv. 9. § (8)-(9) bekezdés]

13Sztv. 99. § (1) bekezdés

4 Sztv. 69. § (1) bekezdés

15 Sztv. 69. § (2) bekezdés



nyilvantartasokkal vagy a konyvelés helyességét igazoldo okmanyokkal valé Osszevetést jelenti. A
leltarfelvételt kovetden oOsszesiteni kell a leltarfelvétel adatait - leltarfelvételi jegyek és a
leltarfelvételi ivek alapjan - és azokat fel kell dolgozni. A feldolgozas soran meg kell allapitani a
leltareltéréseket, a hianyokat, tobbleteket, majd el kell végezni a leltarak kiértékelését. A
leltartobblet jellemzden adminisztracios hibakbol adodhat, de eléfordulhat valodi tobblet is. Az
adminisztracios tobblet keletkezhet akkor, ha a vallalkozas egy id6szaki beszerzést a
nyilvantartasokban nem vagy csak kisebb mennyiségben rogzitett, vagy egy esetleges készletcsokkenést
tévesen a ténylegesnél nagyobb mennyiségben szamolt el. A leltarhiany a negativ leltarkiilonbézetnek a
kompenzalhato és normatizalt hiany mértékét meghaladd része. De természetesen a hiany is lehet
adminisztracios hiba folytan akkor, ha a vallalkozas egy iddszaki beszerzést a nyilvantartasokban
tévesen nagyobb mennyiséggel rogzit, vagy egy készletcsokkenést tévesen kisebb mennyiségben szamol

el.

IV. 4. Beszamol6 elfogaddsa

A gazdasagi tarsasagok esetében a legfébb szerv hataskorébe tartozik a szamviteli torvény szerinti

beszamol6 jovahagyasa és a nyereség felosztasarol valo dontés. 't

A kozkereseti tarsasag és annak megfeleléen a betéti tarsasag esetében a szamviteli torvény szerinti

beszamolod jovahagyasarol a tarsasag legfébb szerveként a tagok gytilése hataroz."

A Kkorlatolt feleldsségl tarsasag esetében a tarsasag legfelsébb szerveként a taggylilés hataskorébe

tartozik a szamviteli torvény szerinti beszamol6 jovahagyasa.'®

A részvénytarsasag esetében a tarsasag legfébb szerveként a kozgylilés kizarolagos hataskorébe tartozik

a szamviteli térvény szerinti beszamolo jovahagyasa. '

Az egyéni cég esetében az egyéni cég legfébb szerveként az egyéni cég tagja dont a szamviteli torvény

szerinti beszamolé elfogadasarol.

16 Ptk. 3:109. § (2) bekezdés
7 Ptk. 3:142. § (1) bekezdés
'8 [Ptk. 3:188. § (1) bekezdés
1% Ptk. 3:368. § (1) bekezdés



A gazdasagi tarsasagok esetében azok a tagok (részvényesek), akik olyan hatarozatot hoztak, amelyrél
tudtak, vagy az altalaban elvarhatd gondossag mellett tudhattak volna, hogy az a gazdasagi tarsasag
jelentGs érdekeit nyilvanvaloan sérti (ha torvény kivételt nem tesz), korlatlanul és egyetemlegesen

felelnek a tarsasaggal szemben az ebbdl eredo karért.

IV.5. Beszamolé letétbe helyezése

A kettds konyvvitelt vezet6 és cégjegyzékbe bejegyzett vallalkozo koteles a jovahagyasra jogosult
testiilet altal elfogadott éves beszamoldt, egyszer(sitett éves beszamolot, tovabba kotelez6
konyvvizsgalat esetén a konyvvizsgaloi zaradékot vagy a zaradék megadasanak elutasitasat is
tartalmazo fiiggetlen konyvvizsgaldi jelentéssel egyiitt, valamint az adézott eredmény felhasznalasara
vonatkozo hatarozatot az adott Uzleti év mérlegfordulonapjat koveté o6todik honap utolsé napjaig

letétbe helyezni.?®

Az anyavallalat a jovahagyasra jogosult testiilet altal elfogadott oOsszevont (konszolidalt) éves
beszamolot a konyvvizsgaldi zaradékot vagy a zaradék megadasanak elutasitasat is tartalmazo
figgetlen koOnyvvizsgaldi jelentéssel egyiitt az Osszevont (konszolidalt) éves beszamolo

mérlegfordulonapjat kovetd hatodik honap utolsé napjaig koteles letétbe helyezni.?!

A letétbe helyezett éves beszamolo, egyszer(sitett éves beszamold, egyszer(sitett beszamolo,
Osszevont (konszolidalt) éves beszamolé adatai, kotelezd konyvvizsgalat esetén a konyvvizsgaloi-
zaradékot vagy a zaradék megadasanak elutasitasat is tartalmazo fiiggetlen konyvvizsgaldi jelentéssel

egyitt nyilvanosak, azokrol barki tajékoztatast kaphat, és masolatot készithet.?

A beszamolonak a céginformacios szolgalat részére torténd elektronikus megkiildésével a cég letétbe

helyezési és kozzétételi kotelezettségének is eleget tesz.?

20 Sztv. 153. § (1) bekezdés
21 Sztv. 153. § (2) bekezdés
22 [Szvt. 153. § (4) bekezdés
23 Ct. 18. § (3) bekezdés



IV.6. Beszamolo kézzététele

Minden kett6s konyvvitelt vezet6 vallalkozo koteles az éves beszamolot, illetve az egyszer(sitett éves
beszamolot, kotelezd konyvvizsgalat esetén a konyvvizsgaldi zaradékot vagy a zaradék megadasanak

elutasitasat is tartalmazo fuiggetlen konyvvizsgaldi jelentéssel egyiitt kozzétenni.?*

A vallalkozo koteles biztositani, hogy munkavallaldi, alkalmazottai, tagjai az éves beszamoldt, az
egyszer(sitett éves beszamolot, az osszevont (konszolidalt) éves beszamolot, kételez6 konyvvizsgalat
esetén a konyvvizsgaloi zaradékot vagy a zaradék megadasanak elutasitasat is tartalmazo fliggetlen
konyvvizsgaldi jelentést a vallalkozo (az anyavallalat) székhelyén megtekinthessék és azokrol teljes

vagy részleges masolatot készithessenek. 2°

Kozzétételi kotelezettségének (ideértve az ismételt kozzétételt is) azzal tesz eleget a vallalkozo, ha a
beszamol6 egy eredeti vagy egy hiteles masolati példanyat, tovabba kotelezé konyvvizsgalat esetén a
konyvvizsgaldi zaradékot vagy a zaradék megadasanak elutasitasat is tartalmazd fiiggetlen
konyvvizsgaloi jelentést, valamint a cégnyilvanossagrol szolo torvény szerinti elektronikus CGrlappal

egyiitt a céginformacios szolgalatnak megkuildi a kormanyzati portal Gtjan. 2

A cégnek a szamviteli torvény szerinti beszamolot elektronikus Gton, a kormanyzati portal Gtjan kell a
céginformacios szolgalat részére megkiildeni; ennek soran nincs helye a papir alapl beszamold képi
formatumu elektronikus okiratta torténé atalakitasanak, tovabba a beszamolohoz elektronikus Grlapot

is kell mellékelni a benyUjtas jogszeriiségének igazolasa érdekében.?

A kozzétételi koltségtéritést kiilon jogszabalyban meghatarozott modon kell megfizetni az

igazsagligyért felel6s miniszter altal vezetett minisztériumnak a kincstarnal vezetett szamlajara. 28

24 Sztv. 154. § (1) bekezdés

25 Sztv. 154. § (2) bekezdés

26 Sztv. 154. § (7) bekezdés

27 Ct.(2006.évi V. torvény) 18. § (1) bekezdés
28 Ct. 18. § (9) bekezdés



Az éves beszamold részét nem képez6 lzleti jelentés megtekintését a vallalkozo, illetve az
anyavallalat székhelyén minden érdekelt részére biztositani kell, tovabba lehetévé kell tenni azt, hogy

arrol minden érdekelt teljes vagy részleges masolatot készithessen.?

A fentiek értelmében a beszamol6 Gsszeallitasa soran szamtalan olyan jogszabalyi eldiras van, melynek
folyamatosan meg kell felelni, és azt sem kell elfelejteni, hogy a szabalyok valtozhatnak, és azok

figyelemmel kisérése minden esetben alapvet6 elvarast jelent a piac szerepl6i szamara.

29 Szt. 154. § (12) bekezdés



